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Konsernihallinnon hallintosihteeri on irtisanoutunut 30.10.2023, ja kyseinen
toimi on tarve tayttaa pysyvalla ratkaisulla. Kunnanhallitukselta pyydetaan
tayttélupaa konsernihallinnon hallintosihteerin vakinaisen toimen
tayttdmiseen hallintosdannoén 50 §:n mukaisesti.

Konsernihallinnon hallintosihteerin tyétehtavat muodostuvat paaasiallisesti
konsernihallinnon toimialan sihteerin tehtavista, kunnan eri toimielinten
kokousten valmistelussa ja paatdsten taytantdédénpanossa avustamisesta,
kunnan kirjaamon hoitamisesta seka siihen liittyvasta asiakirjahallinnasta,
keskusarkistonhoitajan tehtavista, hallintopalveluiden arkistovastaavan
tehtavista, tiedonhallintaan liittyvasta koordinoinnista toimialojen valilla
seka Dynasty-tiedonhallintajarjestelman paakayttajan tehtavista.

Lisaksi konsernihallinnon hallintosihteeri toimii Taipalsaaren kunnan
keskusvaalilautakunnan sihteerin varahenkiléna, ja tehtavaan kuuluu
vaaleihin liittyvia tehtavia. Konsernihallinnon hallintosihteeri tydskentelee
myds ulkoisen seka sisadisen viestinnan parissa esimerkiksi kunnan
verkkosivujen ja sosiaalisen median sisallontuottamisen merkeissa seka
julkisten tiedotteiden laatimisen parissa. Tehtavaan kuuluu myos
hallintopalveluiden hallinnoimien ilmoitustaulujen hoitaminen.

Konsernihallinnon hallintosihteerin tehtavankuvausta, kuten kunnan muun
henkiléston tehtavankuvauksia, paivitetaan jatkossa tarpeen mukaisesti.
Kelpoisuusehto konsernihallinnon hallintosihteerin toimeen on tehtavaan
soveltuva alempi korkeakoulututkinto tai soveltuva ammatillinen
perustutkinto taydennettyna tyokokemuksen kautta hankitulla osaamisella
vastaavista tehtavista.

Hallintosihteerin toimi on tarkoitus tayttad marraskuussa 2023.
Hallintosaannon 51 §:n mukaisesti paatdksen vakinaisen konsernihallinnon
hallintosihteerin valinnasta tekee toimialajohtaja/kunnanjohtaja.

Kunnanjohtaja Kari Kuuramaa

Kunnanhallitus myontaa tayttéluvan konsernihallinnon hallintosihteerin
vakinaisen toimen tayttamiseen.

Hyvaksyttiin.



