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tieto

Kayttoohjeet


https://www.youtube.com/watch?v=H_8fnE5AjVQ

Rakennetun
ympdristén
tieto

Kayttoohjeet

Toimenpideohjelman tarkoitus

Toimenpideohjelmassa esitetaan ne keskeiset
toimenpiteet, joita teidan kunnassanne tulee tehda tai
joita suositellaan tehtavaksi ennen kansallisen
rakennetun ympariston tietojarjestelman kayttoonottoa.

Toimenpiteiden tavoitteena on lisata kuntanne
rakennetun ympariston digitalisaation valmiutta ja silla
tavalla varmistaa, etta kunnallanne on edellytykset
tiedon tuottamiseen, kasittelyyn ja tallentamiseen
lainsaadannon edellyttamassa yhteentoimivassa
muodossa.

Toimenpideohjelma toimii kuntanne tyokaluna
tunnistettaessa nykytilaa ja tarpeellisia muutoksia seka
suunniteltaessa ja toteutettaessa muutoksen
edellyttamia toimenpiteita. Se on paasaantoisesti
tarkoitettu kuntien kaavoituksen ja rakentamisen
lupien parissa tyoskenteleville. Toimenpideohjelma
on hyva kayda lapi myos kunnan tieto- ja yleishallinnon
kanssa.

Siirtyminen uuteen toimintatapaan tapahtuu maakunta-,
yleis- ja asemakaavoissa siirtymaajan puitteissa
vuosina 2024-2028 ja rakentamisen luvissa vuoden
2024 alusta.

Muutos ja tassa esitetyt toimenpiteet perustuvat
DigiFinlandin kevaalla 2022 toteuttaman nykytilakyselyn
vastauksiin seka valmisteilla olevaan lainsaadantoon.
Tavoitteena on, etta rakennetun ympariston tiedon
digitalisaatiosta saadetaan 1.1.2024 voimaan tulevissa:

* Maankaytto- ja rakennuslain muutoksessa
* Rakentamislaissa

 Laissa rakennetun ympariston tietojarjestelmasta



Rakennetun Kayttoohjeet
RYHTI =

Toimenpideohjelman rakenne

Toimenpideohjelma koostuu kaavioista, aikataulusta ja Toimenpideohjelmia on tehty erikseen seuraaviin osioihin:

toimenpidekorteista. * Yleiskaavoitus, asemakaavoitus ja maanomistajien ranta

Lisaksi se sisaltaa yhteenvedon, jossa on esitetty -asemakaavat
toimenpiteiden vaikutukset (sis. kustannukset) seka kunnan
koulutustarpeet, suositellut tukimuodot ja muutoksesta
tulevat hyodyt.

* Rakennus-, purkamis- ja toimenpideluvat,
poikkeamispaatokset

Teidan kunnallenne toimitetaan niiden osioiden
alustavat toimenpideohjelmat, joihin olette vastanneet
e Toimintamallit nykytilakyselyssa. Kyselya on mahdollista taydentaa
myohemmin, jolloin myG6s toimenpideohjelmat paivittyvat.
Toimenpideohjelmia tyostetaan yhdessa kanssanne tai

Toimenpideohjelma koostuu kolmesta paaosiosta:

 Jarjestelmat

* Tietoaineistot voitte muokata ja hyddyntaa alustavaa ohjelmaa
Kaavoitus . .
itsenaisesti.
/ \ Tiedotamme teille, jos toimenpideohjelman perusteena
Toimintamallit, Tietoaineistot . . e e . oy s e
R Jarjestelmat (voimassa olevaan lainsaadantoon tai muihin perusteisiin tulee

levat kaava .

oot e muutoksia.
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Rakennetun
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tieto

Kaaviot

Voitte tehda tehtavia kaavion
osoittamassa jarjestyksessa,
jolloin saatte kaaviossa
oleviin kysymyksiin
vastauksen edellisen kohdan
tehtédvassa. Voitte suorittaa
toimenpiteet myds muussa
jarjestyksessa.

Harmaalla esitetyt tehtavat

RYHTI=
~——— Toimintamallit, resurssit ja osaaminen

/

\
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Toamintamallien

rr.:rlrll_:g:

Resurssien

L

Toarnintamallien
misostarpedan
DL NCERE AT

eivat valttamatta koske
teidan kuntaanne. Voitte
kuitenkin tehda tehtavan
tai varmistaa, etta
toimenpide on suoritettu.

Toimirtamallien
sivinnitizhy

!

Llusian oimintamallien
iyt Bdnotho

maaritys

Osaamsan

Resurssien
mutostarpesden
tunnistarminen

Vaativatho uudet
taimirdmmallit

rasimutohosin?

R Eessiar
guunrital

il E- TV

Osaamisen

muuinsianpeiden

funnistaminen

Csaarmisen kehittirdeen |

suunnitialu

—

'

Resurssien

ar e Ely

EEE-‘IRH'IIE i

kehittiminen

/

Yletskaavoitus

Kayttoohjeet

Symbolilla merkityt
toimenpidekokonaisuudet
perustuvat digitalisaatiota koskeviin
lakeihin ja ovat siten pakollisia.

Klikkaamalla tehtavalaatikon
alleviivattua tekstia paasette
suoraan toimenpidekorttiin.

Takaisin kaavioon paasette
klikkaamalla toimenpidekortin
alalaidassa olevaa tekstia.

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

21.10.2022 6
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Muokattava esimerkk

Kansalliset rakennuslupa-,

kaava- ja

rakennustictomallit

mifiritelty  Tallennuskaytidlitlyma
ja rajapintapalvelut

MRL:n muutokset,
Rakentamislaki ja RYTJ-laki

Aikataulu on esimerkki

siité, miten tehtavat t:t':;;,":';‘,i:a Dl
voidaan jakaa vuosille
2022 2023 2024 2025

ennen lakien voimaan
tuloa ja siirtymaaijalle.

Aikataulua voi muokata, —— Toimintamallien
tehtaVIa S"rtaa ta' regu[gg“lja ha,’“mnﬂ“ﬂ
osaaminen

poistaa sen mukaan,
miten toimenpiteiden
suorittamisesta teidan
kunnassanne
paatetaan.

Maaritys

Jarjestelmat Muutostarpesel

Harmaalla esitetyt
tehtavat eivat
vgltt_gmatta koske _ e
teidan kuntaanne. Voitte (voimassa
kUIt?nifm te_hda ) ::i?ll::l] Muutostarpesl
tehtavan tai varmistaa,

etta toimenpide on
suoritettu.

maaritys

Perusparannus

‘Suunnittedu

Pdf-aineiston
muoadostus

atkataulu

Lupatietoja koskeva
siirtymaaika paanyy

2026

Uusien kaavojen ja kaavamuutosten tucttaminen tietomallimuodossa

Kaavaindeksin
toleutus

Kaavayhdis-

in loleutus

Muuntaminen
ja tallennus

Kayttoohjeet

Kaavatietoja koskeva
slirtyméaaika paattyy

2029 2030

21.10.2022
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Kayttoohjeet

Rakennetun
ympdristén
tieto

Toimenpidekortti

Palvelusopimusten
muutostarpeiden selvittdminen

Tehtavan sisalté Tehtavd
kerrotaan Voimassa olevat palvelusopimukset ja niiden sisalto tarkistetaan. Pohjaksi selvitetaan,
paapiirteissaan ja sita ———————»  millaisia uusia vaatimuksia sopimuksen mukaiseen palveluun kohdistuu. S _
i avoitteena on tunnistaa ita
voitte tarkentaa Palvelusopimuksia voi olla esimerkiksi kaavojen laatimisesta, paikkatietopalvelun DI — Kuv?teiaq, mltq
kunnassa. sopimuksiin liittyvat tehtavalla tavoitellaan.

tanoamisesta ja karftapalvelun tafoamisesta

Tarvittaessa selvitetaan myos uusien sopimusten ja niiden kilpailuttamisen tarve muutostarpeet.

Kuvataan, kuka Kuvataan, millaista

Kuka tekee Muutostuki: v
kunnassanne muutostukea tehtavan
mahdollisesti vastaa > Muutostarpest: Kunnan sopimuksista tai niiden kilpailuttamisesta vastaavat Hankintachjeet ja koulutus < suorittamiseen on
tehtavan hankintayksikot esimerkiksi kaavoitus tai enllinen hankintatomi saatavissa (linkista
suorittamisesta. paasee lisatietodiaan).
Tehtavaan osallistujia
vol O”a enemman. Takaigin Moiminlamalegs keskevian kaamboon arame 17

Klikkaamalla tasta
paasette takaisin 21.10.2022 8
kaavioon



Kayttoohjeet

Rakennetun
ympdristén
tieto

Lista toimenpiteista

Kunnan toimenpiteet

§ = Lakamuntoksiin lityvat inimenpitest

§ Toimintamallit, resurssit ja osaaminen § Jirjestelmat Tietoaineisto (voimassa olevat kaavat)

+ Toimintamallien maaritys "

Kun kaavoitus on omaa toimintaa: Hun kaytossa omia ohjelmia: +  Tietnaingiston muutostarpeiden unnistaminen

Toimintamalien muulostarpeiden tunnistaminen «  Jarjesteimien muulostanpeiden Tielodineistan perusparannuksen suunniteh

unnistaminen .
+  Toimintamallien suunnitieiu + Papedisan ainession perusparannus
Janeseimamuutasten suunnifle =
Uliggien oimintamalien kiyRodnotio L = Tieloaineiston dgiteinnin suunnithelu

Chpimisioivimitiaja lekee larvittavat

Resurssien masitys Jaresteimamuutokse! +  Pdi-ainaiston muodoshes tai taydannys
Resurssien muidcstarpeiden lunnistaminen . JMrjosloimion kiyistnotiotasta = Digaalsen aineision penusparannmus

Resurssien janestely
+  Osaamisen madarilys

Toimenpiteet on listattu (Ozaamisen muutosiampeiden unnistaminen +  Kaavayhdistaiman fofeutuksen suunnitielu

+  Kaavayhdisheliman muodostus (i lydennys

toimenpidekorttien +  Oesaamisen kehiltdmisen suunnithel
mukaisesti. «  (O=aamisen kehittaminen Anetston Betosisalon muokkaaminen
+  Aineision tallennus BYTJ. 380
Harmaalla esitetyt /
tehtavat eivat
valttamatta koske e

teidan kuntaanne. Voitte

kuitenkin tehda

tehtavan tai varmistaa,

ettd toimenpide on Symbolilla merkityt

suoritettu. toimenpidekokonaisuudet
perustuvat digitalisaatiota koskeviin
lakeihin ja ovat siten pakollisia.

Muut toimenpiteet vahintdan

suositellaan tehtavaksi, ellei niiden

suorittamiseen muusta syysté ole

velvoitetta. 21.10.2022 9



Rakennetun
ympdriston
tieto

Yleiskaavolitus:
toimenpiteet ja

altkataulu I.




Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Kunnan toimenpiteet

§ = Lakimuutoksiin liittyvat toimenpiteet
§ Toimintamallit, resurssit ja osaaminen § Jarjestelmat Tietoaineisto (voimassa olevat kaavat)
Kun kaavat laaditaan omana toimintana: Kun kaytdssa omia ohjelmia: * Tietoaineiston muutostarpeiden tunnistaminen
* Toimintamallien muutostarpeiden tunnistaminen » Jarjestelmien muutostarpeiden

. . , tunnistaminen
e Toimintamallien suunnittelu

. o . . * Jarjestelmamuutosten suunnittelu
* Uusien toimintamallien kayttéonotto

* Ohjelmistotoimittaja tekee tarvittavat

v RERUISSIE TEEN S jarjestelmamuutokset

* Resurssien muutostarpeiden tunnistaminen . Jarjestelmien kayttoonotto/testaus
* Resurssien suunnittelu
* Resurssien jarjestely

* Osaamisen maaritys

* Osaamisen muutostarpeiden tunnistaminen

* (Osaamisen kehittamisen suunnittelu ¢ Aineiston tietosisallon muokkaaminen tietomallimuotoon

¢ Osaamisen kehittdminen ¢ Aineiston tallennus RYTJ:aan

21.10.2022 11



Rakennetun
ympdriston
tieto

Kansalliset rakennuslupa-,
kaava- ja
rakennustietomallit

ja rajapintapalvelut
Jarjestelman
toteutus alkaa
|

2022 2023

e MRL:n muutokset,
maaritelty Tajlennuskayttsliittyma R

Lupatietoja koskeva

akentamislaki ja RYTJ-laki siirtymdaika pasttyy

Kayttéonotto
vaiheittain

2024 2025 2026 2027

2028

Kaavatietoja koskeva
siirtymaaika paattyy

Muokattava esimerkkiaikataulu

2029

Yleiskaavoitus

2030

Toiminta,
resurssit ja
osaaminen

Jarjestelmat

Tietoaineisto
(voimassa
olevat
kaavat)

Muutostarpeet

Suunnittelu

Toimintamallien
kayttdonotto

Osaamisen kehittaminen

Muutostarpeet

Suunnittelu

Muutostarpeet

Suunnittelu

Jarjestelmien
kayttoonotto

Aikataulua on muokattava vastaamaan kunnan aikatauluja.

Muuntaminen
ja tallennus

Uusien kaavojen ja kaavamuutosten tuottaminen tietomallimuodossa

21.10.2022



Rakennetun
ympdriston
tieto

Aloitus

v

Laaditaanko
kaavat omana
toimintana?

A

Resurssien

Toimintamallien
muutostarpeiden
tunnistaminen

Vaativatko
toimintamallit
muutoksia?

Toimintamallien
suunnittelu

v :

Uusien
toimintamallien

Kayttoomotto

\ 4

maaritys

Osaamisen madritys

v

Resurssien
muutostarpeiden
tunnistaminen

Vaativatko uude
toimintamallit
resurssimuutoksia

Resurssien
suunnittelu

y

Resurssien
jarjestely

A 4

Osaamisen

muutostarpeiden
tunnistaminen

Vaativatko uudet
toimintamallit
0saamisen

kehittamista?

Osaamisen kehittdmisen

suunnittelu

v

Yleiskaavoitus

Toimintamallit, resurssit ja osaaminen

Lakimuutoksiin
liittyvat

toimenpiteet

A

Osaamisen
kehittdminen

4>C/almius paranee>

4




Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Toimintamallien maaritys

Tehtava

Toimintatavoista ja prosesseista tehdaan yksinkertainen kuvaus, josta voidaan hahmottaa

o o Tavoitteena on tunnistaa
prosessiin liittyvien tehtavien valiset suhteet. Tehtavia hoitavat henkilot kuvataan

prosesseissa silté osin, kuin se on valttamatonta. tietojen tuottamiseen ja
Samalla selvitetdan prosesseja koskevat ohjeet ja sédannét, jotka kunnassa on laadittu. tallentamiseen tarvittavat
Hallintosaanto ja muut toimintaohjeet tarkistetaan ja niista hahmotetaan tiedon tuottamiseen toimintatavat, prosessit ja
ja tallentamiseen liittyvat vastuut.

vastuut.
Kuka tekee Muutostuki:
Prosessien maaritys: tiedon tuottamiseen ja tallentamiseen osallistuvat henkilot, Mika muuttuu -tilaisuudet ja
esim. kaavan laatijat, paikkatietoasiantuntijat jne. materiaalit

Ohjeiden ja saantojen tarkistus: ohjeen tai saannon noudattamisesta vastaava.

L . . 21.10.2022
Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon




Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Resurssien maaritys

Tehtava

Kaytossa olevat henkiloresurssit selvitetaan kunkin kaavamuodon osalta erikseen.
Resursseissa huomioidaan kaavojen valmisteluun ja kasittelyyn tarvittavat resurssit. Lisaksi
huomioidaan paikkatietojen luomiseen ja yllapitoon tarvittavat resurssit kaavatietojen osalta.

Mikali kaavatietojen tuottaminen hankitaan kokonaan tai osittain ostopalveluna, resursseissa
huomioidaan myos ostopalveluun kaytettavat maararahat.

Kuka tekee

Maaritys: tietojen tuottamisesta vastaava henkilo esimerkiksi kaavoituksen paallikko

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on hahmottaa
millaiset resurssit on
kaytettavissa tiedon
tuottamiseen ja
tallentamiseen.

Muutostuki:

Kuntakummi-toiminta

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Osaamisen maaritys

Tehtava

Kartoitetaan kaytossa olevien henkiloresurssien osaaminen.

Kuka tekee

Maaritys: tietojen tuottamisesta vastaava henkilo esimerkiksi kaavoituksen paallikko

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on hahmottaa
miten kunnan
asiantuntijoiden
osaamista on kehitettava.

Muutostuki:

Kuntakummi-toiminta

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Palvelusopimusten
muutostarpeiden tunnistaminen

Tehtava

Voimassa olevat palvelusopimukset ja niiden sisalto tarkistetaan. Pohjaksi selvitetaan,
millaisia uusia vaatimuksia sopimuksen mukaiseen palveluun kohdistuu.

Palvelusopimuksia voi olla esimerkiksi kaavojen laatimisesta, paikkatietopalvelun
tarjoamisesta ja karttapalvelun tarjoamisesta.

Tarvittaessa selvitetaan myos uusien sopimusten ja niiden kilpailuttamisen tarve.

Kuka tekee

Muutostarpeet: kunnan sopimuksista tai niiden kilpailuttamisesta vastaavat
hankintayksikot esimerkiksi kaavoitus tai erillinen hankintatoimi

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on tunnistaa
sopimuksiin liittyvat
muutostarpeet.

Muutostuki:

Hankintaohjeet ja koulutus

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Toimintamallien
muutostarpeiden tunnistaminen

Tehtava

Selvitetaan miten tiedon tuottamisen, kasittelyn ja tallentamisen prosessit muuttuvat ja mita
se tarkoittaa tehtavanjaon kannalta.

Selvitetaan lisaksi, mitd muutoksia kohdistuu vastuisiin ja tydnjakoon seka sita kautta
mahdollisesti myos hallintosaantoon tai muuhun toimintaohjeeseen.

Kuka tekee
Prosessit: kunnan prosesseista vastaavat esimerkiksi kaavoituksen paallikko.

Saannot ja ohjeet: kunnan hallinto.

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on tunnistaa
toimintamalleihin ja
vastuisiin kohdistuvat
muutostarpeet.

Muutostuki:

Miké& muuttuu -tilaisuudet ja

materiaalit

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Resurssien muutostarpeiden
tunnistaminen

Tehtava

Tehtavassa tunnistetaan, tarvitaanko muutokseen tai muutoksen jalkeen lisaresursseja, jotta
muutoksen tai uusien velvoitteiden mukaiset tehtavat on hoidettavissa. Lisaresurssit voivat
olla maaraaikaisia projektiluonteisia tai pysyvia resursseja.

Kuka tekee

Resurssit: toiminnasta vastaavat esimerkiksi kaavoituksen paallikkd tmv.

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on tunnistaa
tarvittavat lisaresurssit ja
tarpeet osaamisen
kehittamisessa.

Muutostuki:

Miké& muuttuu -tilaisuudet ja
materiaalit

21.10.2022

19



Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Osaamisen muutostarpeiden
tunnistaminen

Tehtava

Tehtavassa tunnistetaan henkiloston koulutustarpeet, jotka aiheutuvat muutoksesta.

Kuka tekee

Resurssit: toiminnasta vastaavat esimerkiksi kaavoituksen paallikkd tmv.

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on tunnistaa
osaamisen
muutostarpeet.

Muutostuki:

Koulutukset

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Palveluhankintojen suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan tarvittavat palvelusopimusten tai nilden muutosten hankinnat. Tehtavana on
selvittaa vaihtoehtoiset ratkaisut seka arvioida niiden kustannukset. Hankinnat ajoitetaan
kunnan taloussuunnittelussa siten, etta siitymaajan puitteissa kunnalla on edellytykset
tiedon tuottamiseen ja tallentamiseen seka tiedon siirtoon kansalliseen tietojarjestelmaan.

Kuka tekee

Suunnittelu: Palvelusopimuksista vastaavat

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella tarvittavat
palveluhankinnat.

Muutostuki:

Hankintaohjeet ja koulutus

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Toimintamallien suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan tietojen tuottamisen, kasittelyn ja tallentamisen prosessit uusien vaatimusten
mukaisesti. Suunnitelmassa huomioidaan tehtavien hoitamisen resurssointi.

Suunnitellaan tarvittavat muutokset myds hallintosaantéon tai muihin toimintaohjeisiin.

Kuka tekee

Suunnittelu: kunnan prosesseista vastaavat tai niihin liittyvat tyontekijat

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella uudet
toimintamallit

Muutostuki:

Miké& muuttuu -tilaisuudet ja

materiaalit

21.10.2022
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Rakennetun
ympdriston
tieto

Yleiskaavoitus

Resurssien suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan, miten resursseihin kohdistuvat muutokset toteutetaan. Henkiloresurssien
muutokset suunnitellaan muutosten ajankohta ja muutokset budjetointiin.

Kuka tekee

Suunnittelu: kunnan resursseista vastaavat

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella tarvittavat
muutokset resursseihin.

Muutostuki:

Kuntakummi-toiminta

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Osaamisen kehittamisen
suunnittelu

Tehtava

Selvitetaan mita koulutusta on tarpeisiin saatavissa. Tarpeelliset koulutukset aikataulutetaan
ja resursoidaan. Toiminnassa otetaan huomioon koulutukseen ja muuhun perehtymiseen
tarvittava aika.

Koulutukset voivat koskea toimintamallien muutoksia, jarjestelmien kayttoa, lainsaadannon
muutoksia tai tietoaineistoihin kohdistuvia muutoksia.

Kuka tekee

Suunnittelu: kunnan tyontekijat ja heidan osaamisesta vastaavat

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitelma tarvittavat
koulutukset ja niiden
resurssointi.

Muutostuki:

Koulutukset

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Palvelusopimusten hankinnat

Tehtava

Voimassa olevan toimittajan kanssa neuvotellaan sopimuksen sisallosta ja tarkentamisesta
uusien vaatimusten mukaisesti. Mikali sopimus muuttuu olennaisesti tai on tarpeen hankkia
kokonaan uusi palvelu, palvelusopimuksen hankinta tehdaan kunnan hankintaohjeen
mukaisesti (kilpailutus/suora hankinta).

Kuka tekee

Hankinnat: kunnan hankintayksikko tai ostopalveluna hankittu hankintapalvelu

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on hankkia
vaatimukset tayttavia
palveluja.

Muutostuki:

Hankintaohjeet ja koulutus

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Toimintamallien kayttoonotto

Tehtava

Kaavat tehdaan tietomallimuotoisena koko kaavaprosessien ajan ja tietoa tallennetaan

tietojarjestelmaan kaavan eri vaiheissa.

o , o - o _ o Tavoitteena on tuottaa
Vireille tullessa kansalliseen tietojarjestelmaan tallennetaan kaavan raja ja osallistumis- ja

arviointisuunnitelma. Valmisteluvaiheessa tallennetaan tieto kaavan valmisteluaineiston uutta tietoa

nahtaville asettamisesta. Valmisteluvaiheen kaava voidaan tallentaa myos tietomallimuodossa
tietomallimuodossa. Ehdotus- ja hyvaksymisvaiheissa tallennetaan tietomalli ja siihen

littyvat muut kaava-asiakirjat. Tietojarjestelmaan tallennetuista tietomallimuotoisista

kaavoista muodostuu tietomallimuotoinen ajantasakaava pitkalla aikavalilla.

Kuka tekee Muutostuki:

Tuotanto: kunnan kaavan laatijat, avustajat ja muut kaavatietoja tuottavat, osassa Koulutus ja ohjeet
kuntia myos ostopalveluna

L . . 21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Resurssien jarjestely

Tehtava

Toteutetaan resursseihin suunnitellut muutokset.

Tavoitteena on varmistaa
riittavat resurssit
tehtavan hoitamiseen.

Kuka tekee

Suunnittelu; kunnan resursseista vastaavat
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Osaamisen kehittaminen

Tehtava

Osaamista kehitetaan kunnan tekeman suunnitelman mukaisesti. Kehittaminen tapahtuu
osallistumalla koulutuksiin tai tutustumalla ohjeisiin ja oppaisiin.

Osaamista voi kehittdd myods mm. jarjestelmatoimittajien kayttajapaivilla ja muissa
vertaistukitapahtumissa.

Kuka tekee

Osaamisen kehittaminen: kunnan tyontekijoista ne, jotka osallistuvat tietojen
tuottamiseen tai tilaamiseen, kasittelyyn ja tallentamiseen.

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on varmistaa,
etta tietoja tuotetaan tai
tilataan seka kasitellaan
ja tallennetaan uusien
vaatimusten mukaisesti.

Muutostuki:

Koulutukset ja ohjeet

21.10.2022

28



Rakennetun
ympdriston
tieto

Aloitus

Onko
kdytossa ohjelmisto?

Jarjestelmat

Jarjestelmien muutostarpeiden
tunnistaminen

Vastaako
ohjelmisto
tietomallivaatimuksia?,

Yleiskaavoitus

Lakimuutoksiin
liittyvat

toimenpiteet

Jarjestelmamuutosten
suunnittelu

v

Ohjelmistotoimittaja tekee

tarvittavat
jarjestelmamuutokset

>
«

Jarjestelmien
kavttddnotto/testaus

Valmius paranee




Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmien maaritys

Tehtava

Jarjestelmista selvitetaan kaikki kaytossa olevat jarjestelmat ja ohjelmat, niiden

tietoaineistolle asettamat vaatimukset ja edellytykset tiedon tuottamiseen. Selvityksessa Tavoitteena on hahmottaa
huomioidaan kaikki jarjestelmat, joissa kaavatietoja tuotetaan, kasitellaan tai talletetaan.
Jarjestelma voi olla omassa hallinnassa, jolloin se on hankittu kuntaan, tai palvelut ja sen
myota myos jarjestelmat voi olla hankittu ostopalveluna. jarjestelmat ja niiden

kaytossa olevat

Tehtavassa tunnistetaan kaytdssa olevat jarjestelmat ja niiden ominaisuudet; missa ominaisuudet.
muodossa jarjestelmat pystyvat vastaanottamaan ja hyodyntamaan tietoaineistoja; missa
muodossa tietoa saa jarjestelmasta ulos.

Lisaksi pitaisi hahmottaa, onko tiedonsiirrossa ja teknisessa yhteentoimivuudessa muiden
jarjestelmien kanssa havaittu haasteita.

Kuka tekee Muutostuki:
Kaytossa olevat jarjestelmat: kunnan tietohallinto tai paikkatietoasiantuntijat tm. Ohjeet

jarjestelmia/ohjelmia kayttavat tai hankinnoista vastaavat. L
Kuntakummi-toiminta

Jarjestelmien ominaisuudet: kunnan ohjelmia kayttavat tai jarjestelmatoimittaja.

Haasteet: kunnan ohjelmia kayttavat asiantuntijat tai jarjestelmatoimittaja.
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmien muutostarpeiden
tunnistaminen

Tehtava

Selvitetaan jarjestelmille asetetut uudet vaatimukset. Naita vaatimuksia verrataan kaytossa
olevien jarjestelmien ominaisuuksiin ja muodostetaan kuva jarjestelmien teknisesta
yhteentoimivuudesta ja omien jarjestelmien muutostarpeista.

Mikali kaytossa oleva jarjestelman hallinta on hankittu ostopalveluna, siihen tehtavien
muutosten tunnistaminen tapahtuu yhdessa palveluntarjoajan kanssa.

Kuka tekee

Vaatimukset ja muutostarpeet: paaasiassa jarjestelmatoimittaja, myos kunnan
jarjestelmien paakayttajat.

Takaisin jarjestelmia koskevaan kaavioon

Tavoitteena on tunnistaa
jarjestelmille asetetut
vaatimukset ja niista
aiheutuvat muutostarpeet
omissa jarjestelmissa.

Muutostuki:

Jarjestelmatoimittajien ja
kavttajakuntien tormayttaminen

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmamuutosten
suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan tarvittavat muutokset kaytossa oleviin jarjestelmiin tai uusien jarjestelmien
hankinnat. Suunnitelma sisaltaa myos aikataulu- ja kustannusarvion.

Jarjestelmatoimittaja suunnittelee kaytdssa oleviin jarjestelmiin tulevat muutokset ja antaa
niista kunnalle aikataulu- ja kustannusarvion. Kunta tekee tarkemman suunnitelman
muutosten ajoittamisesta kunnan taloussuunnittelun mukaisesti. Tarvittaessa resursoidaan
ja aikataulutetaan muutokseen liittyva oma tyo. Aikataulussa huomioidaan nykyisen
sopimuksen voimassaoloaika, jos silla on merkitysta kokonaisaikatauluun.

Jarjestelmatoimittajat tyoskentelevat myos muiden kuntien kanssa esim. pilottihankkeissa,
jolloin siina saavutetut tulokset hyodyttavat myos muita kuntia.

Kuka tekee

Suunnittelu: kunnan jarjestelman paakayttaja yhdessa jarjestelmatoimittajan kanssa

Takaisin jarjestelmia koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella jarjestelmien
tai muutosten hankinnat
seka
jarjestelmamuutokset.

Muutostuki:

Jarjestelmatoimittajien ja
kavttajakuntien tormayttaminen

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Ohjelmistotoimittaja tekee

tarvittavat jarjestelmamuutokset

Tehtava

Kaytossa oleviin jarjestelmiin tehdaan tarvittavat muutokset. Jarjestelmatoimittaja saattaa

. e . . e o . Tavoitteena on saada
kutsua kuntia mukaan pilottitoimintaan, jonka tarkoituksena on kehittaa jarjestelmaan uusien

vaatimusten mukaiset toiminnot. Pilottiin osallistuminen edellyttdd kunnalta yleensa jarjestelmat
resurssien varaamista. yhteentoimivaksi
Mikali hankitaan uusia jarjestelmia, huolehditaan niiden asennuksesta, valmistelusta ja kansallisen

kayttoonotosta seka varmistetaan testaamalla yhteentoimivuus muiden jarjestelmien ja

uuden tietojarjestelman kanssa. tietojarjestelman kanssa.

Kuka tekee Muutostuki:
Muutokset tai uudet asennukset: yleensa jarjestelmatoimittaja auttaa, mutta jonkin Jarjestelmatoimittajien ja
verran tehtavaa on myos kunnan tietohallinnolla tai jarjestelman paakayttajilla. kavttaiakuntien tormayttaminen
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmahankintojen
suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan tarvittavat jarjestelmien tai niiden muutosten hankinnat. Tehtavana on
selvittaa vaihtoehtoiset ratkaisut seka arvioida niiden kustannukset. Hankinnat ajoitetaan
kunnan taloussuunnittelussa siten, etta siitymaajan puitteissa kunnalla on edellytykset
tiedon tuottamiseen ja tallentamiseen seka tiedon siirtoon kansalliseen tietojarjestelmaan.

Kuka tekee

Suunnittelu: Hankintasopimuksista vastaavat

Takaisin jarjestelmia koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella vaatimukset
tayttavien jarjestelmien
hankinnat.

Muutostuki:

Hankintaohjeet ja koulutus

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmien hankinnat

Tehtava

Tehtavana on hankkia kokonaan uusia jarjestelmia tai muutoksia olemassa oleviin
jarjestelmiin.

Uudet jarjestelmat kilpailutetaan tai hankitaan muutoin kunnan hankintaohjeen mukaan.

Jarjestelmamuutoksista neuvotellaan jarjestelmatoimittajan kanssa ja tarvittaessa uusitaan
voimassa oleva sopimus. Mikali muutokset sopimukseen ovat merkittavia, hankinta tehdaan
kunnan hankintaohjeen mukaisesti (kilpailutus/suora hankinta).

Kuka tekee

Hankinnat: kunnan hankintayksikko tai ostopalveluna hankittu hankintapalvelu

Takaisin jarjestelmia koskevaan kaavioon

Tavoitteena on hankkia
vaatimukset tayttavia
jarjestelmia tai
jarjestelmamuutoksia.

Muutostuki:

Hankintaohjeet ja koulutus
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmien
kayttoonotto/testaus

Tehtava
Kun kaikki valmistelevat toimenpiteet on tehty, voidaan ottaa kayttoon uudet jarjestelmat.

Kaavojen osalta voi olla mahdollisuuksien mukaan hyva kokeilla ensin joissakin hankkeissa
uusia tapoja ja jarjestelmia ennen kuin siirrytaan koko tuotannossa uuteen toimintamalliin ja
uusien jarjestelmien tai ominaisuuksien kayttoon. Nain osa tuotannosta voi sailya entisellaan
samalla, kun uudenmallista tietoa jo tuotetaan. Tama mahdollistaa joustavamman siirtyman.
Toisena vaihtoehtona on siirtya kaikilta osin uuteen malliin kerralla, jolloin tuotanto hidastuu
eika kaavoja synny yhta nopeasti.

Kuka tekee

Kayttoonotto: kunnan tyontekijoista ne, jotka osallistuvat tietojen tuottamiseen tai
tilaamiseen, kasittelyyn ja tallentamiseen.

Takaisin jarjestelmia koskevaan kaavioon

Tavoitteena on ottaa
kayttoon uudet
jarjestelmat ja
toimintamallit.

Muutostuki:

Ohjeet ja koulutus (Suomen
ymparistokeskus)
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Rakennetun
ympdriston
tieto

Aloitus

A

Tietoaineiston muutostarpeiden
tunnistaminen

Onko
kaava-aineisto oikeellista ja
ajan tasalla?

Onko
kaava-aineisto
digitaalisessa
muodossa?

Tietoaineisto (voimassa olevat kaavat)

Yleiskaavoitus

Onko
kaava-aineistosta muodostettu
kaavaindeksi?

RYTJ = Rakennetun ympariston tietojarjestelma

P A
s Onko R
~
_ - “kaava-aineistosta muodostettu™ < oK
< kaavayhdistelma? 2

Onko
kaava-aineisto
vaaditussa
tietomallimuodossa?

Aineiston tietosisallon
muokkaaminen
tietomallimuotoon

Aineiston tallennus

RYTJ:ddn

Valmius paranee

A




Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Tietoaineiston maaritys

Tehtava

Selvitetaan voimassa olevien kaavojen maara, laajuus, sisalto, ika, oikeusvaikutteisuus ja

kaavojen kattavuus kunnan pinta-alasta. Tavoitteena on hahmottaa
Kaavat eritellaan kaavalajeittain ja sen mukaan, onko ne talletettu paperilla vai sahkoisesti. olemassa olevat

Talletuspaikka kirjataan tietoihin. Sahkoaisista aineistoista selvitetaan niiden tiedosto- tm.
tallennusmuoto. Selvitetdan myds, kuinka kattavasti sahkoista materiaalia on. Lisaksi
todetaan aineistossa mahdollisesti havaitut virheet ja parannustarpeet. tila.

tietoaineistot ja niiden

Vastaava selvitys tehdaan konsultin tallettamiin aineistoihin mahdollisuuksien mukaan.

Kuka tekee Muutostuki:
Maaritys: kunnan tietohallinto, arkistovastaavat tm. jonka vastuulla arkistointi on tai Ohjeet

tiedon tuottamisesta vastaavat, esimerkiksi kunnan kaavoittaja tm. vastuuhenkilo.

Mahdollista myés ostopalveluna. Kuntakummi-toiminta
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Tietoaineiston muutostarpeiden
tunnistaminen

Tehtava

Olemassa olevista tietoaineistosta selvitetaan, mita muutoksia niihin kohdistuu.
Tietoaineistoja ovat mm. arkistoidut ja kayttokopioina sailytettavat kaavat seka kaavaindeksi Tavoitteena on tunnistaa

ja kaavayhdistelma. Tietoja voi olla seka paperisena etta digitaalisena. tietoaineistoon

Tietoaineistoista selvitetaan tietojen taydennys- ja perusparannustarpeet. Aineiston .

L : e TR L kohdistuvat
oikeellisuus ja kattavuus selvitetaan vertaamalla kunnan paatostietoja, paperisia ja
digitaalisia tietoaineistoja seka esimerkiksi toisen viranomaisen jarjestelmissa olevia muutostarpeet.

tietoaineistoja keskenaan. Aineistosta maaritetaan ne tiedot, joiden tulee sisaltya
tietoaineistoon tiedonhallintasuunnitelman ja kansallisen tietojarjestelman vaatimusten

mukaisesti.

Lisaksi selvitetaan, mita muutoksia aineistoon on tehtava, etta se saadaan tietomallina

kansalliseen tietojarjestelmaan. Muutostuki:

Kuka tekee Ohjeet

Taydennys- ja perusparannustarpeet ja tietomallin vaatimukset: tietoaineistojen Kuntakummi-toiminta

arkistoinnista ja/tai paikkatietojarjestelmaan tallennuksesta vastaavat.
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Tietoaineiston
perusparannuksen suunnittelu

Tehtava

Aineiston perusparannuksen osalta suunnitellaan aineiston tarkistaminen ja varsinaiset
parannustoimenpiteet.

Samalla suunnitellaan milloin toimenpide suoritetaan ja kuka sen tekee. Perusparannus on
jarkevin tehda samaan aikaan, kun aineisto digitoidaan.

Kuka tekee

Suunnittelu: kunnan tietohallinto tai arkistovastaavat

Takaisin tietoaineistoja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella, miten
aineistoa parannetaan ja
milloin se tehdaan.

Muutostuki:

Ohjeet
Koulutus

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Paperisen tietoaineiston
perusparannus

Tehtava

Toimenpiteita voivat olla mm. aineiston seulonta, tarpeettomien aineistojen poistaminen,
huonokuntoisten aineistojen vahvistaminen tai digitointi. Toimenpiteet tehdaan silta osin, kun
paperista aineistoa tarvitaan digitaalisen aineiston muodostamiseksi.

Paperisessa arkistossa olevat tietoaineistot seulotaan ja sielta poistetaan tarpeettomat
tiedot. Seulonta tehdaan arkistointia koskevaa lainsaadantd6a, maarayksia ja arkiston
muodostussuunnitelmia noudattaen.

Aineiston puutteita pyritaan taydentamaan esimerkiksi viranomaisten tietoaineistoista
mahdollisuuksien mukaan.

Aineisto luetteloidaan ja yksildidaan tunnuksilla (esimerkiksi kaavatunnukset).
Kuka tekee

Perusparannus: kunnan tietohallinto, arkistovastaavat tm. jonka vastuulla arkistointi
on.

Aineiston taydennys: em. ja tiedon tuottamisesta vastaavat, esimerkiksi kunnan
kaavoittaja tm. vastuuhenkild, myos ostopalveluna.

Takaisin tietoaineistoja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on saada
paperisesta
tietoaineistosta selkea
kokonaisuus
digitalisointia varten ja
varmistaa aineiston
oikeellisuus ja
luotettavuus.

Muutostuki:

Ohjeet

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Tietoaineiston digitoinnin
suunnittelu

Tehtava

Selvitetaan tietoaineiston digitoinnin vaihtoehdot ja tehdaan suunnitelma digitoinnista.
Paperisen tietoaineiston digitoinnista suunnitellaan aineistojen skannaus, tarvittavat
kasittelytoimenpiteet ja digitaalisen aineiston tallennus. Suunnitelmassa tunnistetaan
mahdollisuudet eritasoiseen sahkoiseen aineistoon ja valitaan kunnalle toteuttamiskelpoinen
vaihtoehto.

Lisaksi hahmotetaan resurssien riittavyys ja mahdollisten ostopalvelujen tarve.

Kuka tekee

Suunnittelu: kunnan tietohallinto tai tietoaineistosta vastaavat

Takaisin tietoaineistoja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella paperisen
aineiston digitointi.

Muutostuki:

Ohjeet

21.10.2022

42



Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Pdf-aineiston muodostus tai
taydennys

Tehtava

Pdf-aineistoa muodostetaan tai taydennetaan rakennetun ympariston tietojarjestelman
vaatimusten mukaan. Paperinen aineisto skannataan suunnitelman mukaisesti. Skannatuille
tietoaineistolle annetaan yksildivat tunnukset (esimerkiksi kaavatunnus) ja tieto talletetaan
suunnitelman mukaisesti esimerkiksi kunnan palvelimelle. Lopuksi tarkistetaan, etta kaikki
aineistot on skannattu.

Tavoitteen mukaan tietojarjestelmaan viedaan kaavakartta, -maaraykset ja —selostus.

Kuka tekee

Muodostaminen/taydennys: kunnan tietohallinto, tietoaineistosta vastaava tai
paikkatiedoista vastaava. Voidaan myos hankkia ostopalveluna.

Takaisin tietoaineistoja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
muodostaa
kaavaindeksia ja/tai
kaavayhdistelmaa
taydentava pdf-
muotoinen tietoaineisto.

Muutostuki:

Ohjeet
Kuntakummi-toiminta

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Digitaalisen tietoaineiston
perusparannus

Tehtava

Digitaalisessa aineistossa olevat tiedot seulotaan ja tiedoista poistetaan tarpeettomat tiedot.
Jarjestelmissa olevia virheellisia tietoja korjataan ja tarvittaessa taydennetaan puuttuvia
tietoja. Taydentaminen voi olla jarkevinta tehda suoraan tietomallimuotoon.

Kuka tekee

Perusparannus: tietoaineistosta tai tallentamiseen kaytettavan jarjestelman
yllapitaja, myos ostopalveluna

Takaisin tietoaineistoja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on saada
digitaalisesta
tietoaineistosta selkea
kokonaisuus ja varmistaa
aineiston oikeellisuus ja
luotettavuus.

Muutostuki:

Ohjeet

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Kaavaindeksin toteutuksen
suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan kaavaindeksin luominen tai olemassa olevan kaavaindeksin taydentaminen.
Kaavaindeksi sisaltaa kaavan aluerajauksen ja siihen liitetyn kaavakartan ja selostuksen.

Kuka tekee

Suunnittelu: tietoaineistosta vastaavat tai tietoaineistoja yllapitavat esimerkiksi
kaavoituksen paallikko tai paikkatietoasiantuntija.

Takaisin tietoaineistoja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella
kaavaindeksin jal/tai
kaavayhdistelman
luominen ja
taydentaminen.

Muutostuki:

VOOKA-hanke (Suomen
ymparistokeskus)

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Kaavaindeksin muodostus tai
taydennys

Tehtava

Kaytossa olevassa jarjestelmassa olevia kaavarajoja verrataan esimerkiksi ELY-keskuksen
jarjestelmassa olevaan tietoon tai alkuperaisiin kaavakarttoihin. Kaavarajojen korjaamiseen,
taydentamiseen ja kaavaindeksin muodostamiseen kaytetaan alkuperaisista kaavakartoista
digitoitua aineistoa. Sahkoiset kuvamuotoiset kaavakartat georeferoidaan eli asemoidaan
oikeaan paikkaan koordinaatistossa. Taman jélkeen rajat voidaan digitoida ja liitt3a muodostaa kaavaindeksi.
kaavarajojen kokoelmaan eli kaavaindeksiin. Digitointi tehdaan uusimmasta kaavasta

alkaen. Jarjestelmassa oleviin kaavarajoihin litetaan uusien vaatimusten mukaiset tiedot ja

litteet, kuten esimerkiksi alkuperainen kaavakartta maarayksineen seka selostus.

Tavoitteena on

Kaavaindeksin laatimista ja viemista tietojarjestelmaan testataan VOOKA-hankkeessa.
Kunta huolehtii aineiston tarkistamisesta.

Kuka tekee Muutostuki:
Taydennys tai muodostus: kunnan kaavatiedoista tai paikkatiedoista vastaava tai VOOKA-hanke (Suomen
tietoja yllapitavat ymparistokeskus)

L L . 21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Kaavayhdistelman toteutuksen
suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan kaavayhdistelman luominen tai olemassa olevan kaavayhdistelman Tavoitteena on

taydentaminen. Kaavayhdistelma on voimassa olevista kaavoista laadittu yhdistelma, joka suunnitella
voi olla rasterimuotoinen (kuvista leikattu yhdistelma) tai vektorimuotoinen (sisalldista

yhdistetty saman muotoinen kokonaisuus). kaavaindeksin jaltai

TP kaavayhdistelman
Kaavayhdistelman laatimista ja viemista tietojarjestelmaan testataan VOOKA-hankkeessa, y

jolloin ratkaistaan myds sen sisallyttdminen RYTJ:&an. luominen ja
taydentaminen.

Kuka tekee Muutostuki:
Suunnittelu: tietoaineistosta vastaavat tai tietoaineistoja yllapitavat esimerkiksi VOOKA-hanke (Suomen
kaavoituksen paallikko tai paikkatietoasiantuntija. ymparistokeskus)
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Kaavayhdistelman muodostus
tai taydennys

Tehtava

Kaytossa olevassa jarjestelmassa olevia kaavatietoja verrataan esimerkiksi alkuperaisiin

kaavakarttoihin. Kaavayhdistelman muodostamiseen kaytetaan alkuperaisista _
kaavakartoista skannattua aineistoa. Sahkoiset kuvamuotoiset kaavakartat georeferoidaan Tavoitteena on
eli asemoidaan oikeaan paikkaan koordinaatistossa. Kuvat leikataan kaavarajoja myoten ja muodostaa

litetaan yhdeksi kaavayhdistelmaksi. . ..
4 ! kaavayhdistelma.

Yhdistelma voidaan tehda myods vektorimuotoisesta aineistosta, mikali siita saadaan
muodostettua vaatimusten mukainen kaavayhdistelma. Yhdistaminen tehdaan molemmissa
tapauksissa uusimmasta kaavasta alkaen.

Kaavayhdistelman laatimista ja viemista tietojarjestelmaan testataan VOOKA-hankkeessa,
jolloin ratkaistaan myos sen sisallyttaminen RYTJ:aan.

Kuka tekee Muutostuki:
Taydennys tai muodostus: kunnan kaavatiedoista tai paikkatiedoista vastaava tai VOOKA-hanke (Suomen
tietoja yllapitavat ymparistokeskus)
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Digitaalisen aineiston
tietosisallon muokkaaminen

Tehtava

Kansalliseen tietojarjestelmaan kopioitavasta tietoaineistosta muodostetaan jarjestelman
vaatimukset tayttava tietoaineisto. Olemassa olevaa tietoaineistoa taydennetaan puuttuvilla
ominaisuustiedoilla (esim. paivamaarat, mika kaava, mista tieto saatu jne.).

Kaavatietojen muuntamisen konkreettiset toimenpiteet tasmentyvat vuoden 2022 aikana,
kun voimassa olevien kaavojen digitalisointia koskeva pilottihanke (VOOKA) toteutetaan.
Pilottihankkeesta vastaa Suomen Ymparistokeskus ja siihen osallistuu kuntia Etela-Savosta.
Suunnitelma muiden kuntien kaavojen viemisesta tietojarjestelmaan tarkentuu
pilottihankkeen aikana.

Kuka tekee

Muuntaminen: kunnan paikkatietoasiantuntijat tai muut kaavatietojen yllapidosta
vastaavat

Takaisin tietoaineistoja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
muodostaa kansallisen
tietojarjestelman
vaatimukset tayttava
digitaalinen tietoaineisto.

Muutostuki:

VOOKA-hanke (Suomen
ymparistokeskus)

Ohjeet

21.10.2022
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Yleiskaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Aineiston tallennus RYTJ:aan

Tehtava

Tietoaineisto tallennetaan kansalliseen tietojarjestelmaan. Kuntien aineistot voidaan tuoda
kansalliseen tietojarjestelmaan joko rajapinnan kautta tai kayttoliittyman avulla. Rajapintoja Tavoitteena on saada

voidaan hyodyntaa, jos kunnassa on yhteentoimiva jarjestelma tai ohjelmisto. tietoaineisto tallennettua

Tiedon validointityokalua hyodyntamalla voidaan tarkistaa, etta tallennettava tietoaineisto on

. . kansalliseen
vaatimusten mukainen.

tietojarjestelmaan.
Vanhojen kaavojen viemisesta kaavaindeksina tietojarjestelmaan tehdaan sopimus kunnan jar]

ja Suomen Ymparistokeskuksen valilla.

Kuka tekee Muutostuki:
Tallennus: kunnan paikkatietoasiantuntijat tai muut kaavatietojen yllapidosta Ohjeet (Suomen
vastaavat ymparistdkeskus)
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Rakennetun
ympdriston
tieto

Asemakaavolitus:
toimenpiteet ja

altkataulu I.




Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Kunnan toimenpiteet

§ = Lakimuutoksiin liittyvat toimenpiteet
§ Toimintamallit, resurssit ja osaaminen § Jarjestelmat Tietoaineisto (voimassa olevat kaavat)
Kun kaavat laaditaan omana toimintana: Kun kdytéssa omia ohjelmia: * Tietoaineiston muutostarpeiden tunnistaminen
* Toimintamallien muutostarpeiden tunnistaminen » Jarjestelmien muutostarpeiden

. . , tunnistaminen
e Toimintamallien suunnittelu

. . . e * Jarjestelmamuutosten suunnittelu
* Uusien toimintamallien kayttédnotto

* Ohjelmistotoimittaja tekee tarvittavat

s Resurssienmdaritys jarjestelmamuutokset

* Resurssien muutostarpeiden tunnistaminen . Jarjestelmien kayttoonottoftestaus
* Resurssien jarjestely
¢ Osaamisen maaritys

* Osaamisen muutostarpeiden tunnistaminen

e (Osaamisen kehittamisen suunnittelu

* (Osaamisen kehittaminen ¢ Aineiston tietosisallon muokkaaminen tietomallimuotoon

¢ Aineiston tallennus RYTJ:aan
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Rakennetun
ympdriston
tieto

Kansalliset rakennuslupa-,
kaava- ja
rakennustietomallit

ja rajapintapalvelut
Jarjestelman
toteutus alkaa
|

MRL:n muutokset,

Lupatietoja koskeva

magritelty  Tallennuskayttsliittymé Rayentamislaki ja RYTJ-laki siirtymaaika paattyy
Kayttoonotto
vaiheittain
2024 2025 2026 2027

2022 2023

2028

Kaavatietoja koskeva
siirtymaaika paattyy

Muokattava esimerkkiaikataulu

2029

Asemakaavoitus

2030

Toiminta,
resurssit ja
osaaminen

Jarjestelmat

Tietoaineisto
(voimassa
olevat
kaavat)

Muutostarpeet

Suunnittelu

Toimintamallien
kayttdonotto

Osaamisen kehittaminen

Muutostarpeet

Suunnittelu

Muutostarpeet

Suunnittelu

Jarjestelmien
kayttoonotto

Aikataulua on muokattava vastaamaan kunnan aikatauluja.

Muuntaminen
ja tallennus

Uusien kaavojen ja kaavamuutosten tuottaminen tietomallimuodossa
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Rakennetun
ympdriston
tieto

Aloitus

v

Laaditaanko
kaavat omana
toimintana?

A

Resurssien

Toimintamallien
muutostarpeiden
tunnistaminen

Vaativatko
toimintamallit
muutoksia?

Toimintamallien
suunnittelu

v :

Uusien toimintamallien

kayttéonotto

\ 4

maaritys

Osaamisen madritys

v

Resurssien
muutostarpeiden
tunnistaminen

Vaativatko uude
toimintamallit
resurssimuutoksia

Resurssien
suunnittelu

y

Resurssien
jarjestely

A 4

Osaamisen

muutostarpeiden
tunnistaminen

Vaativatko uudet
toimintamallit
0saamisen

kehittamista?

Osaamisen kehittdmisen

suunnittelu

v

Asemakaavoitus

Toimintamallit, resurssit ja osaaminen

Lakimuutoksiin
liittyvat

toimenpiteet

A

Osaamisen
kehittdminen

4>C/almius paranee>
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Toimintamallien maaritys

Tehtava

Toimintatavoista ja prosesseista tehdaan yksinkertainen kuvaus, josta voidaan hahmottaa

o o Tavoitteena on tunnistaa
prosessiin liittyvien tehtavien valiset suhteet. Tehtavia hoitavat henkilot kuvataan

prosesseissa silté osin, kuin se on valttamatonta. tietojen tuottamiseen ja
Samalla selvitetdan prosesseja koskevat ohjeet ja sédannét, jotka kunnassa on laadittu. tallentamiseen tarvittavat
Hallintosaanto ja muut toimintaohjeet tarkistetaan ja niista hahmotetaan tiedon tuottamiseen toimintatavat, prosessit ja
ja tallentamiseen liittyvat vastuut.

vastuut.
Kuka tekee Muutostuki:
Prosessien maaritys: tiedon tuottamiseen ja tallentamiseen osallistuvat henkilot, Mika muuttuu -tilaisuudet ja
esim. kaavan laatijat, paikkatietoasiantuntijat jne. materiaalit

Ohjeiden ja saantojen tarkistus: ohjeen tai saannon noudattamisesta vastaava.
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Resurssien maaritys

Tehtava

Kaytossa olevat henkiloresurssit selvitetaan kunkin kaavamuodon osalta erikseen.
Resursseissa huomioidaan kaavojen valmisteluun ja kasittelyyn tarvittavat resurssit. Lisaksi
huomioidaan paikkatietojen luomiseen ja yllapitoon tarvittavat resurssit kaavatietojen osalta.

Mikali kaavatietojen tuottaminen hankitaan kokonaan tai osittain ostopalveluna, resursseissa
huomioidaan myos ostopalveluun kaytettavat maararahat.

Kuka tekee

Maaritys: tietojen tuottamisesta vastaava henkilo esimerkiksi kaavoituksen paallikko

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on hahmottaa
millaiset resurssit on
kaytettavissa tiedon
tuottamiseen ja
tallentamiseen.

Muutostuki:

Kuntakummi-toiminta
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Osaamisen maaritys

Tehtava

Kartoitetaan kaytossa olevien henkiloresurssien osaaminen.

Kuka tekee

Maaritys: tietojen tuottamisesta vastaava henkilo esimerkiksi kaavoituksen paallikko

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on hahmottaa
miten kunnan
asiantuntijoiden
osaamista on kehitettava.

Muutostuki:

Kuntakummi-toiminta
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Palvelusopimusten
muutostarpeiden tunnistaminen

Tehtava

Voimassa olevat palvelusopimukset ja niiden sisalto tarkistetaan. Pohjaksi selvitetaan,
millaisia uusia vaatimuksia sopimuksen mukaiseen palveluun kohdistuu.

Palvelusopimuksia voi olla esimerkiksi kaavojen laatimisesta, paikkatietopalvelun
tarjoamisesta ja karttapalvelun tarjoamisesta.

Tarvittaessa selvitetaan myos uusien sopimusten ja niiden kilpailuttamisen tarve.

Kuka tekee

Muutostarpeet: kunnan sopimuksista tai niiden kilpailuttamisesta vastaavat
hankintayksikot esimerkiksi kaavoitus tai erillinen hankintatoimi

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on tunnistaa
sopimuksiin liittyvat
muutostarpeet.

Muutostuki:

Hankintaohjeet ja koulutus
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Toimintamallien
muutostarpeiden tunnistaminen

Tehtava

Selvitetaan miten tiedon tuottamisen, kasittelyn ja tallentamisen prosessit muuttuvat ja mita
se tarkoittaa tehtavanjaon kannalta.

Selvitetaan lisaksi, mitd muutoksia kohdistuu vastuisiin ja tydnjakoon seka sita kautta
mahdollisesti myos hallintosaantoon tai muuhun toimintaohjeeseen.

Kuka tekee
Prosessit: kunnan prosesseista vastaavat esimerkiksi kaavoituksen paallikko.

Saannot ja ohjeet: kunnan hallinto.

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on tunnistaa
toimintamalleihin ja
vastuisiin kohdistuvat
muutostarpeet.

Muutostuki:

Miké& muuttuu -tilaisuudet ja

materiaalit
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Resurssien muutostarpeiden
tunnistaminen

Tehtava

Tehtavassa tunnistetaan, tarvitaanko muutokseen tai muutoksen jalkeen lisaresursseja, jotta
muutoksen tai uusien velvoitteiden mukaiset tehtavat on hoidettavissa. Lisaresurssit voivat
olla maaraaikaisia projektiluonteisia tai pysyvia resursseja.

Kuka tekee

Resurssit: toiminnasta vastaavat esimerkiksi kaavoituksen paallikkd tmv.

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on tunnistaa
tarvittavat lisaresurssit ja
tarpeet osaamisen
kehittamisessa.

Muutostuki:

Miké& muuttuu -tilaisuudet ja
materiaalit
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Osaamisen muutostarpeiden
tunnistaminen

Tehtava

Tehtavassa tunnistetaan myos henkiloston koulutustarpeet, jotka aiheutuvat muutoksesta.

Kuka tekee

Resurssit: toiminnasta vastaavat esimerkiksi kaavoituksen paallikkd tmv.

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on tunnistaa
osaamisen
muutostarpeet.

Muutostuki:

Koulutukset

21.10.2022
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Palveluhankintojen suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan tarvittavat palvelusopimusten tai nilden muutosten hankinnat. Tehtavana on
selvittaa vaihtoehtoiset ratkaisut seka arvioida niiden kustannukset. Hankinnat ajoitetaan
kunnan taloussuunnittelussa siten, etta siitymaajan puitteissa kunnalla on edellytykset
tiedon tuottamiseen ja tallentamiseen seka tiedon siirtoon kansalliseen tietojarjestelmaan.

Kuka tekee

Suunnittelu: Palvelusopimuksista vastaavat

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella tarvittavat
palveluhankinnat.

Muutostuki:

Hankintaohjeet ja koulutus
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Toimintamallien suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan tietojen tuottamisen, kasittelyn ja tallentamisen prosessit uusien vaatimusten
mukaisesti. Suunnitelmassa huomioidaan tehtavien hoitamisen resurssointi.

Suunnitellaan tarvittavat muutokset myds hallintosaantéon tai muihin toimintaohjeisiin.

Kuka tekee

Suunnittelu: kunnan prosesseista vastaavat tai niihin liittyvat tyontekijat

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella uudet
toimintamallit

Muutostuki:

Miké& muuttuu -tilaisuudet ja

materiaalit
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Rakennetun
ympdriston
tieto

Asemakaavoitus

Resurssien suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan, miten resursseihin kohdistuvat muutokset toteutetaan. Henkiloresurssien
muutokset suunnitellaan muutosten ajankohta ja muutokset budjetointiin.

Kuka tekee

Suunnittelu: kunnan resursseista vastaavat

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella tarvittavat
muutokset resursseihin.

Muutostuki:

Kuntakummi-toiminta
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Osaamisen kehittamisen
suunnittelu

Tehtava

Selvitetaan mita koulutusta on tarpeisiin saatavissa. Tarpeelliset koulutukset aikataulutetaan
ja resursoidaan. Toiminnassa otetaan huomioon koulutukseen ja muuhun perehtymiseen
tarvittava aika.

Koulutukset voivat koskea toimintamallien muutoksia, jarjestelmien kayttoa, lainsaadannon
muutoksia tai tietoaineistoihin kohdistuvia muutoksia.

Kuka tekee

Suunnittelu: kunnan tyontekijat ja heidan osaamisesta vastaavat

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitelma tarvittavat
koulutukset ja niiden
resurssointi.

Muutostuki:

Koulutukset
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Palvelusopimusten hankinnat

Tehtava

Voimassa olevan toimittajan kanssa neuvotellaan sopimuksen sisallosta ja tarkentamisesta
uusien vaatimusten mukaisesti. Mikali sopimus muuttuu olennaisesti tai on tarpeen hankkia
kokonaan uusi palvelu, palvelusopimuksen hankinta tehdaan kunnan hankintaohjeen
mukaisesti (kilpailutus/suora hankinta).

Kuka tekee

Hankinnat: kunnan hankintayksikko tai ostopalveluna hankittu hankintapalvelu

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on hankkia
vaatimukset tayttavia
palveluja.

Muutostuki:

Hankintaohjeet ja koulutus
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Toimintamallien kayttoonotto

Tehtava

Kaavat tehdaan tietomallimuotoisena koko kaavaprosessien ajan ja tietoa tallennetaan

tietojarjestelmaan kaavan eri vaiheissa.

o , o - o _ o Tavoitteena on tuottaa
Vireille tullessa kansalliseen tietojarjestelmaan tallennetaan kaavan raja ja osallistumis- ja

arviointisuunnitelma. Valmisteluvaiheessa tallennetaan tieto kaavan valmisteluaineiston uutta tietoa

nahtaville asettamisesta. Valmisteluvaiheen kaava voidaan tallentaa myos tietomallimuodossa
tietomallimuodossa. Ehdotus- ja hyvaksymisvaiheissa tallennetaan tietomalli ja siihen

littyvat muut kaava-asiakirjat. Tietojarjestelmaan tallennetuista tietomallimuotoisista

kaavoista muodostuu tietomallimuotoinen ajantasakaava pitkalla aikavalilla.

Kuka tekee Muutostuki:

Tuotanto: kunnan kaavan laatijat, avustajat ja muut kaavatietoja tuottavat, osassa Koulutus ja ohjeet
kuntia myos ostopalveluna

L . . 21.10.2022
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Resurssien jarjestely

Tehtava

Toteutetaan resursseihin suunnitellut muutokset.

Tavoitteena on varmistaa
riittavat resurssit
tehtavan hoitamiseen.

Kuka tekee

Suunnittelu; kunnan resursseista vastaavat
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Osaamisen kehittaminen

Tehtava

Osaamista kehitetaan kunnan tekeman suunnitelman mukaisesti. Kehittaminen tapahtuu
osallistumalla koulutuksiin tai tutustumalla ohjeisiin ja oppaisiin.

Osaamista voi kehittdd myods mm. jarjestelmatoimittajien kayttajapaivilla ja muissa
vertaistukitapahtumissa.

Kuka tekee

Osaamisen kehittaminen: kunnan tyontekijoista ne, jotka osallistuvat tietojen
tuottamiseen tai tilaamiseen, kasittelyyn ja tallentamiseen.

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on varmistaa,
etta tietoja tuotetaan tai
tilataan seka kasitellaan
ja tallennetaan uusien
vaatimusten mukaisesti.

Muutostuki:

Koulutukset ja ohjeet
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Rakennetun
ympdriston
tieto

Aloitus

Onko
kdytossa ohjelmisto?

Jarjestelmat

Jarjestelmien muutostarpeiden
tunnistaminen

Vastaako
ohjelmisto
tietomallivaatimuksia?,

Asemakaavoitus

Lakimuutoksiin
liittyvat

toimenpiteet

Jarjestelmamuutosten
suunnittelu

v

Ohjelmistotoimittaja tekee

tarvittavat
jarjestelmamuutokset

>
«

Jarjestelmien
kavttddnotto/testaus

Valmius paranee




Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmien maaritys

Tehtava

Jarjestelmista selvitetaan kaikki kaytossa olevat jarjestelmat ja ohjelmat, niiden

tietoaineistolle asettamat vaatimukset ja edellytykset tiedon tuottamiseen. Selvityksessa Tavoitteena on hahmottaa
huomioidaan kaikki jarjestelmat, joissa kaavatietoja tuotetaan, kasitellaan tai talletetaan.
Jarjestelma voi olla omassa hallinnassa, jolloin se on hankittu kuntaan, tai palvelut ja sen
myota myds jarjestelmat voi olla hankittu ostopalveluna. jarjestelmat ja niiden

kaytossa olevat

Tehtavassa tunnistetaan kaytdssa olevat jarjestelmat ja niiden ominaisuudet; missa ominaisuudet.
muodossa jarjestelmat pystyvat vastaanottamaan ja hyodyntamaan tietoaineistoja; missa
muodossa tietoa saa jarjestelmasta ulos.

Lisaksi pitaisi hahmottaa, onko tiedonsiirrossa ja teknisessa yhteentoimivuudessa muiden
jarjestelmien kanssa havaittu haasteita.

Kuka tekee Muutostuki:
Kaytossa olevat jarjestelmat: kunnan tietohallinto tai paikkatietoasiantuntijat tm. Ohjeet

Jarjestelmia/ohjelmia kayttavat tai hankinnoista vastaavat. .
Kuntakummi-toiminta

Jarjestelmien ominaisuudet: kunnan ohjelmia kayttavat tai jarjestelmatoimittaja.

Haasteet: kunnan ohjelmia kayttavat asiantuntijat tai jarjestelmatoimittaja.

e . 21.10.2022
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmien muutostarpeiden
tunnistaminen

Tehtava

Selvitetaan jarjestelmille asetetut uudet vaatimukset. Naita vaatimuksia verrataan kaytossa
olevien jarjestelmien ominaisuuksiin ja muodostetaan kuva jarjestelmien teknisesta

Tavoitteena on tunnistaa

yhteentoimivuudesta ja omien jarjestelmien muutostarpeista. jarjestelmille asetetut
Mikali kaytossé oleva jarjestelman hallinta on hankittu ostopalveluna, siihen tehtavien vaatimukset ja niista
muutosten tunnistaminen tapahtuu yhdessa palveluntarjoajan kanssa. aiheutuvat muutostarpeet

omissa jarjestelmissa.

Kuka tekee Muutostuki:
Vaatimukset ja muutostarpeet: paaasiassa jarjestelmatoimittaja, myos kunnan Jarjestelmatoimittajien ja
jarjestelmien paakayttajat. kayttajakuntien térmayttdminen
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmamuutosten
suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan tarvittavat muutokset kaytossa oleviin jarjestelmiin tai uusien jarjestelmien
hankinnat. Suunnitelma sisaltaa myos aikataulu- ja kustannusarvion.

Tavoitteena on

. . | T ) . suunnitella jarjestelmien
Jarjestelmatoimittaja suunnittelee kaytdssa oleviin jarjestelmiin tulevat muutokset ja antaa ] ]

niistd kunnalle aikataulu- ja kustannusarvion. Kunta tekee tarkemman suunnitelman tai muutosten hankinnat
muutosten ajoittamisesta kunnan taloussuunnittelun mukaisesti. Tarvittaessa resursoidaan seki

ja aikataulutetaan muutokseen liittyva oma tyo. Aikataulussa huomioidaan nykyisen

sopimuksen voimassaoloaika, jos silla on merkitysta kokonaisaikatauluun. jarjestelmamuutokset.

Jarjestelmatoimittajat tyoskentelevat myos muiden kuntien kanssa esim. pilottihankkeissa,
jolloin siina saavutetut tulokset hyodyttavat myos muita kuntia.
Kuka tekee Muutostuki:

Suunnittelu: kunnan jarjestelman paakayttaja yhdessa jarjestelmatoimittajan kanssa Jarjestelmatoimittajien ia
kayttajakuntien tormayttaminen
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Ohjelmistotoimittaja tekee

tarvittavat jarjestelmamuutokset

Tehtava

Kaytossa oleviin jarjestelmiin tehdaan tarvittavat muutokset. Jarjestelmatoimittaja saattaa

. e . . e o . Tavoitteena on saada
kutsua kuntia mukaan pilottitoimintaan, jonka tarkoituksena on kehittaa jarjestelmaan uusien

vaatimusten mukaiset toiminnot. Pilottiin osallistuminen edellyttdd kunnalta yleensa jarjestelmat
resurssien varaamista. yhteentoimivaksi
Mikali hankitaan uusia jarjestelmia, huolehditaan niiden asennuksesta, valmistelusta ja kansallisen

kayttoonotosta seka varmistetaan testaamalla yhteentoimivuus muiden jarjestelmien ja

uuden tietojarjestelman kanssa. tietojarjestelman kanssa.

Kuka tekee Muutostuki:
Muutokset tai uudet asennukset: yleensa jarjestelmatoimittaja auttaa, mutta jonkin Jarjestelmatoimittajien ja
verran tehtavaa on myos kunnan tietohallinnolla tai jarjestelman paakayttajilla. kavttaiakuntien tormayttaminen
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmahankintojen
suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan tarvittavat jarjestelmien tai niiden muutosten hankinnat. Tehtavana on
selvittaa vaihtoehtoiset ratkaisut seka arvioida niiden kustannukset. Hankinnat ajoitetaan
kunnan taloussuunnittelussa siten, etta siitymaajan puitteissa kunnalla on edellytykset
tiedon tuottamiseen ja tallentamiseen seka tiedon siirtoon kansalliseen tietojarjestelmaan.

Kuka tekee

Suunnittelu: Hankintasopimuksista vastaavat

Takaisin jarjestelmia koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella vaatimukset
tayttavien jarjestelmien
hankinnat.

Muutostuki:

Hankintaohjeet ja koulutus

21.10.2022
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmien hankinnat

Tehtava

Tehtavana on hankkia kokonaan uusia jarjestelmia tai muutoksia olemassa oleviin
jarjestelmiin.

Uudet jarjestelmat kilpailutetaan tai hankitaan muutoin kunnan hankintaohjeen mukaan.

Jarjestelmamuutoksista neuvotellaan jarjestelmatoimittajan kanssa ja tarvittaessa uusitaan
voimassa oleva sopimus. Mikali muutokset sopimukseen ovat merkittavia, hankinta tehdaan
kunnan hankintaohjeen mukaisesti (kilpailutus/suora hankinta).

Kuka tekee

Hankinnat: kunnan hankintayksikko tai ostopalveluna hankittu hankintapalvelu

Takaisin jarjestelmia koskevaan kaavioon

Tavoitteena on hankkia
vaatimukset tayttavia
jarjestelmia tai
jarjestelmamuutoksia.

Muutostuki:

Hankintaohjeet ja koulutus

21.10.2022

76



Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmien
kayttoonotto/testaus

Tehtava
Kun kaikki valmistelevat toimenpiteet on tehty, voidaan ottaa kayttoon uudet jarjestelmat.

Kaavojen osalta voi olla mahdollisuuksien mukaan hyva kokeilla ensin joissakin hankkeissa
uusia tapoja ja jarjestelmia ennen kuin siirrytaan koko tuotannossa uuteen toimintamalliin ja
uusien jarjestelmien tai ominaisuuksien kayttoon. Nain osa tuotannosta voi sailya entisellaan
samalla, kun uudenmallista tietoa jo tuotetaan. Tama mahdollistaa joustavamman siirtyman.
Toisena vaihtoehtona on siirtya kaikilta osin uuteen malliin kerralla, jolloin tuotanto hidastuu
eika kaavoja synny yhta nopeasti.

Kuka tekee

Kayttoonotto: kunnan tyontekijoista ne, jotka osallistuvat tietojen tuottamiseen tai
tilaamiseen, kasittelyyn ja tallentamiseen.

Takaisin jarjestelmia koskevaan kaavioon

Tavoitteena on ottaa
kayttoon uudet
jarjestelmat ja
toimintamallit.

Muutostuki:

Ohjeet ja koulutus (Suomen
ymparistokeskus)

21.10.2022
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Rakennetun
ympdriston
tieto

Aloitus

A

Tietoaineiston muutostarpeiden
tunnistaminen

Onko
kaava-aineisto oikeellista ja
ajan tasalla?

Onko
kaava-aineisto
digitaalisessa
muodossa?

Tietoaineisto (voimassa olevat kaavat)

Asemakaavoitus

Onko
kaava-aineistosta muodostettu
kaavaindeksi?

RYTJ = Rakennetun ympariston tietojarjestelma

P A
s Onko R
~
_ - “kaava-aineistosta muodostettu™ < oK
< kaavayhdistelma? 2

Onko
kaava-aineisto
vaaditussa
tietomallimuodossa?

Aineiston tietosisallon
muokkaaminen
tietomallimuotoon

Aineiston tallennus

RYTJ:ddn

Valmius paranee

A




Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Tietoaineiston maaritys

Tehtava

Selvitetaan voimassa olevien kaavojen maara, laajuus, sisalto, ika, oikeusvaikutteisuus ja

kaavojen kattavuus kunnan pinta-alasta. Tavoitteena on hahmottaa
Kaavat eritellaan kaavalajeittain ja sen mukaan, onko ne talletettu paperilla vai sahkoisesti. olemassa olevat

Talletuspaikka kirjataan tietoihin. Sahkoaisista aineistoista selvitetaan niiden tiedosto- tm.
tallennusmuoto. Selvitetdan myds, kuinka kattavasti sahkoista materiaalia on. Lisaksi
todetaan aineistossa mahdollisesti havaitut virheet ja parannustarpeet. tila.

tietoaineistot ja niiden

Vastaava selvitys tehdaan konsultin tallettamiin aineistoihin mahdollisuuksien mukaan.

Kuka tekee Muutostuki:
Maaritys: kunnan tietohallinto, arkistovastaavat tm. jonka vastuulla arkistointi on tai Ohjeet

tiedon tuottamisesta vastaavat, esimerkiksi kunnan kaavoittaja tm. vastuuhenkilo.

Mahdollista myés ostopalveluna. Kuntakummi-toiminta
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Tietoaineiston muutostarpeiden
tunnistaminen

Tehtava

Olemassa olevista tietoaineistosta selvitetaan, mita muutoksia niihin kohdistuu.
Tietoaineistoja ovat mm. arkistoidut ja kayttokopioina sailytettavat kaavat seka kaavaindeksi Tavoitteena on tunnistaa

ja kaavayhdistelma. Tietoja voi olla seka paperisena etta digitaalisena. tietoaineistoon

Tietoaineistoista selvitetaan tietojen taydennys- ja perusparannustarpeet. Aineiston .

L : e TR L kohdistuvat
oikeellisuus ja kattavuus selvitetaan vertaamalla kunnan paatostietoja, paperisia ja
digitaalisia tietoaineistoja seka esimerkiksi toisen viranomaisen jarjestelmissa olevia muutostarpeet.

tietoaineistoja keskenaan. Aineistosta maaritetaan ne tiedot, joiden tulee sisaltya
tietoaineistoon tiedonhallintasuunnitelman ja kansallisen tietojarjestelman vaatimusten

mukaisesti.

Lisaksi selvitetaan, mita muutoksia aineistoon on tehtava, etta se saadaan tietomallina

kansalliseen tietojarjestelmaan. Muutostuki:

Kuka tekee Ohjeet

Taydennys- ja perusparannustarpeet ja tietomallin vaatimukset: tietoaineistojen Kuntakummi-toiminta

arkistoinnista ja/tai paikkatietojarjestelmaan tallennuksesta vastaavat.
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Tietoaineiston
perusparannuksen suunnittelu

Tehtava

Aineiston perusparannuksen osalta suunnitellaan aineiston tarkistaminen ja varsinaiset
parannustoimenpiteet.

Samalla suunnitellaan milloin toimenpide suoritetaan ja kuka sen tekee. Perusparannus on
jarkevin tehda samaan aikaan, kun aineisto digitoidaan.

Kuka tekee

Suunnittelu: kunnan tietohallinto tai arkistovastaavat

Takaisin tietoaineistoja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella, miten
aineistoa parannetaan ja
milloin se tehdaan.

Muutostuki:

Ohjeet
Koulutus
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Paperisen tietoaineiston
perusparannus

Tehtava

Toimenpiteita voivat olla mm. aineiston seulonta, tarpeettomien aineistojen poistaminen,
huonokuntoisten aineistojen vahvistaminen tai digitointi. Toimenpiteet tehdaan silta osin, kun
paperista aineistoa tarvitaan digitaalisen aineiston muodostamiseksi.

Paperisessa arkistossa olevat tietoaineistot seulotaan ja sielta poistetaan tarpeettomat
tiedot. Seulonta tehdaan arkistointia koskevaa lainsaadantd6a, maarayksia ja arkiston
muodostussuunnitelmia noudattaen.

Aineiston puutteita pyritaan taydentamaan esimerkiksi viranomaisten tietoaineistoista
mahdollisuuksien mukaan.

Aineisto luetteloidaan ja yksildidaan tunnuksilla (esimerkiksi kaavatunnukset).
Kuka tekee

Perusparannus: kunnan tietohallinto, arkistovastaavat tm. jonka vastuulla arkistointi
on.

Aineiston taydennys: em. ja tiedon tuottamisesta vastaavat, esimerkiksi kunnan
kaavoittaja tm. vastuuhenkild, myos ostopalveluna.

Takaisin tietoaineistoja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on saada
paperisesta
tietoaineistosta selkea
kokonaisuus
digitalisointia varten ja
varmistaa aineiston
oikeellisuus ja
luotettavuus.

Muutostuki:

Ohjeet
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Tietoaineiston digitoinnin
suunnittelu

Tehtava

Selvitetaan tietoaineiston digitoinnin vaihtoehdot ja tehdaan suunnitelma digitoinnista.
Paperisen tietoaineiston digitoinnista suunnitellaan aineistojen skannaus, tarvittavat

kasittelytoimenpiteet ja digitaalisen aineiston tallennus. Suunnitelmassa tunnistetaan Tavoitteena on
mahdollisuudet eritasoiseen sahkoiseen aineistoon ja valitaan kunnalle toteuttamiskelpoinen suunnitella paperisen
vaihtoehto.

aineiston digitointi.
Lisaksi hahmotetaan resurssien riittavyys ja mahdollisten ostopalvelujen tarve.

Kuka tekee Muutostuki:
Suunnittelu: kunnan tietohallinto tai tietoaineistosta vastaavat Ohjeet
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Pdf-aineiston muodostus tai
taydennys

Tehtava

Pdf-aineistoa muodostetaan tai taydennetaan rakennetun ympariston tietojarjestelman
vaatimusten mukaan. Paperinen aineisto skannataan suunnitelman mukaisesti. Skannatuille
tietoaineistolle annetaan yksildivat tunnukset (esimerkiksi kaavatunnus) ja tieto talletetaan
suunnitelman mukaisesti esimerkiksi kunnan palvelimelle. Lopuksi tarkistetaan, etta kaikki
aineistot on skannattu.

Tavoitteen mukaan tietojarjestelmaan viedaan kaavakartta, -maaraykset ja —selostus.

Kuka tekee

Muodostaminen/taydennys: kunnan tietohallinto, tietoaineistosta vastaava tai
paikkatiedoista vastaava. Voidaan myos hankkia ostopalveluna.

Takaisin tietoaineistoja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
muodostaa
kaavaindeksia ja/tai
kaavayhdistelmaa
taydentava pdf-
muotoinen tietoaineisto.

Muutostuki:

Ohjeet
Kuntakummi-toiminta
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Digitaalisen tietoaineiston
perusparannus

Tehtava

Digitaalisessa aineistossa olevat tiedot seulotaan ja tiedoista poistetaan tarpeettomat tiedot. Tavoitteena on saada

Jarjestelmissa olevia virheellisia tietoja korjataan ja tarvittaessa taydennetaan puuttuvia digitaalisesta
tietoja. Taydentaminen voi olla jarkevinta tehda suoraan tietomallimuotoon. tietoaineistosta selkes
kokonaisuus ja varmistaa

aineiston oikeellisuus ja

luotettavuus.
Kuka tekee Muutostuki:
Perusparannus: tietoaineistosta tai tallentamiseen kaytettavan jarjestelman Ohjeet

yllapitaja, myos ostopalveluna
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Kaavaindeksin toteutuksen
suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan kaavaindeksin luominen tai olemassa olevan kaavaindeksin taydentaminen.
Kaavaindeksi sisaltaa kaavan aluerajauksen ja siihen liitetyn kaavakartan ja selostuksen.

Kuka tekee

Suunnittelu: tietoaineistosta vastaavat tai tietoaineistoja yllapitavat esimerkiksi
kaavoituksen paallikko tai paikkatietoasiantuntija.

Takaisin tietoaineistoja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella
kaavaindeksin jal/tai
kaavayhdistelman
luominen ja
taydentaminen.

Muutostuki:

VOOKA-hanke (Suomen
ymparistokeskus)

21.10.2022 86



Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Kaavaindeksin muodostus tai
taydennys

Tehtava

Kaytossa olevassa jarjestelmassa olevia kaavarajoja verrataan esimerkiksi ELY-keskuksen
jarjestelmassa olevaan tietoon tai alkuperaisiin kaavakarttoihin. Kaavarajojen korjaamiseen,
taydentamiseen ja kaavaindeksin muodostamiseen kaytetaan alkuperaisista kaavakartoista
digitoitua aineistoa. Sahkoiset kuvamuotoiset kaavakartat georeferoidaan eli asemoidaan
oikeaan paikkaan koordinaatistossa. Taman jélkeen rajat voidaan digitoida ja liitt3a muodostaa kaavaindeksi.
kaavarajojen kokoelmaan eli kaavaindeksiin. Digitointi tehdaan uusimmasta kaavasta

alkaen. Jarjestelmassa oleviin kaavarajoihin litetaan uusien vaatimusten mukaiset tiedot ja

litteet, kuten esimerkiksi alkuperainen kaavakartta maarayksineen seka selostus.

Tavoitteena on

Kaavaindeksin laatimista ja viemista tietojarjestelmaan testataan VOOKA-hankkeessa.
Kunta huolehtii aineiston tarkistamisesta.

Kuka tekee Muutostuki:
Taydennys tai muodostus: kunnan kaavatiedoista tai paikkatiedoista vastaava tai VOOKA-hanke (Suomen
tietoja yllapitavat ymparistokeskus)

L L . 21.10.2022
Takaisin tietoaineistoja koskevaan kaavioon




Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Kaavayhdistelman toteutuksen
suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan kaavayhdistelman luominen tai olemassa olevan kaavayhdistelman Tavoitteena on

taydentaminen. Kaavayhdistelma on voimassa olevista kaavoista laadittu yhdistelma, joka suunnitella
voi olla rasterimuotoinen (kuvista leikattu yhdistelma) tai vektorimuotoinen (sisalldista

yhdistetty saman muotoinen kokonaisuus). kaavaindeksin jaltai

TP kaavayhdistelman
Kaavayhdistelman laatimista ja viemista tietojarjestelmaan testataan VOOKA-hankkeessa, y

jolloin ratkaistaan myds sen sisallyttdminen RYTJ:&an. luominen ja
taydentaminen.

Kuka tekee Muutostuki:
Suunnittelu: tietoaineistosta vastaavat tai tietoaineistoja yllapitavat esimerkiksi VOOKA-hanke (Suomen
kaavoituksen paallikko tai paikkatietoasiantuntija. ymparistokeskus)
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Kaavayhdistelman muodostus
tai taydennys

Tehtava

Kaytossa olevassa jarjestelmassa olevia kaavatietoja verrataan esimerkiksi alkuperaisiin

kaavakarttoihin. Kaavayhdistelman muodostamiseen kaytetaan alkuperaisista _
kaavakartoista skannattua aineistoa. Sahkoiset kuvamuotoiset kaavakartat georeferoidaan Tavoitteena on
eli asemoidaan oikeaan paikkaan koordinaatistossa. Kuvat leikataan kaavarajoja myoten ja muodostaa

litetaan yhdeksi kaavayhdistelmaksi. . ..
4 ! kaavayhdistelma.

Yhdistelma voidaan tehda myods vektorimuotoisesta aineistosta, mikali siita saadaan
muodostettua vaatimusten mukainen kaavayhdistelma. Yhdistaminen tehdaan molemmissa
tapauksissa uusimmasta kaavasta alkaen.

Kaavayhdistelman laatimista ja viemista tietojarjestelmaan testataan VOOKA-hankkeessa,
jolloin ratkaistaan myos sen sisallyttaminen RYTJ:aan.

Kuka tekee Muutostuki:
Taydennys tai muodostus: kunnan kaavatiedoista tai paikkatiedoista vastaava tai VOOKA-hanke (Suomen
tietoja yllapitavat ymparistokeskus)
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Digitaalisen aineiston
tietosisallon muokkaaminen

Tehtava

Kansalliseen tietojarjestelmaan kopioitavasta tietoaineistosta muodostetaan jarjestelman
vaatimukset tayttava tietoaineisto. Olemassa olevaa tietoaineistoa taydennetaan puuttuvilla

Tavoitteena on

ominaisuustiedoilla (esim. paivamaarat, mika kaava, mista tieto saatu jne.). muodostaa kansallisen
Kaavatietojen muuntamisen konkreettiset toimenpiteet tasmentyvat vuoden 2022 aikana, tietojarjestelman
kun voimassa olevien kaavojen digitalisointia koskeva pilottihanke (VOOKA) toteutetaan. vaatimukset tayttava

Pilottihankkeesta vastaa Suomen Ymparistokeskus ja siihen osallistuu kuntia Etela-Savosta.
Suunnitelma muiden kuntien kaavojen viemisesta tietojarjestelmaan tarkentuu
pilottihankkeen aikana.

digitaalinen tietoaineisto.

Kuka tekee Muutostuki:

Muuntaminen: kunnan paikkatietoasiantuntijat tai muut kaavatietojen yllapidosta VOOKA-hanke (Suomen

vastaavat ymparistokeskus)
Ohjeet
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Asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Aineiston tallennus RYTJ:aan

Tehtava

Tietoaineisto tallennetaan kansalliseen tietojarjestelmaan. Kuntien aineistot voidaan tuoda
kansalliseen tietojarjestelmaan joko rajapinnan kautta tai kayttoliittyman avulla. Rajapintoja Tavoitteena on saada

voidaan hyodyntaa, jos kunnassa on yhteentoimiva jarjestelma tai ohjelmisto. tietoaineisto tallennettua

Tiedon validointityokalua hyodyntamalla voidaan tarkistaa, etta tallennettava tietoaineisto on

. . kansalliseen
vaatimusten mukainen.

tietojarjestelmaan.
Vanhojen kaavojen viemisesta kaavaindeksina tietojarjestelmaan tehdaan sopimus kunnan jar]

ja Suomen Ymparistokeskuksen valilla.

Kuka tekee Muutostuki:
Tallennus: kunnan paikkatietoasiantuntijat tai muut kaavatietojen yllapidosta Ohjeet (Suomen
vastaavat ymparistdkeskus)
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Rakennetun
ympdriston
tieto

Ranta-
asemakaavoitus:
toimenpiteet ja

aikataulu I.




Rakennetun
ympdriston
tieto

Kunnan toimenpiteet

§ = Lakimuutoksiin liittyvat toimenpiteet

§ Toimintamallit, resurssit ja osaaminen

*  Osaamisen maaritys
* Osaamisen muutostarpeiden tunnistaminen
* Osaamisen kehittdmisen suunnittelu

e Osaamisen kehittdminen

§ Jarjestelmat

Kun kaytossa ei ole ohjelmia:

» Jarjestelmien muutostarpeiden
tunnistaminen

* Hankintojen suunnittelu
* Jarjestelmien hankinnat

» Jarjestelmien kayttddnotto/testaus

Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Tietoaineisto (voimassa olevat kaavat)

Tietoaineiston muutostarpeiden tunnistaminen

Tietoaineiston digitoinnin suunnittelu

Pdf-aineiston muodostus tai tdydennys

Aineiston tietosisallon muokkaaminen tietomallimuotoon

Aineiston tallennus RYTJ:8an
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Rakennetun
ympdriston
tieto

Kansalliset rakennuslupa-,
kaava- ja
rakennustietomallit
maaritelty Tajlennuskayttsliittyma
ja rajapintapalvelut
Jarjestelman
toteutus alkaa
|

2022 2023

Lupatietoja koskeva

MRL:n muutokset, siirtymaaika paattyy
Rakentamislaki ja RYTJ-laki

Kayttéonotto
vaiheittain

2024 2025 2026 2027

2028

Muokattava esimerkkiaikataulu

Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Kaavatietoja koskeva
siirtymaaika paattyy

2029

2030

Toiminta,
resurssit ja
osaaminen

Jarjestelmat

Tietoaineisto
(voimassa
olevat
kaavat)

Muutostarpeet

I

Suunnittelu

Palvelu- Toimintamallien
sopimukset kayttoonotto

Osaamisen kehittaminen

Muutostarpeet

Suunnittelu

Muutostarpeet

Suunnittelu

Jarjestelmien
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Aloitus

Toimintamallit, resurssit ja osaaminen

Lakimuutoksiin
liittyvat

toimenpiteet

Osaamisen maaritys

A4 ¢ y
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tunnistaminen

Toimintamallien
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tunnistaminen
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Osaamisen kehittdmisen
suunnittelu

y 4 ¢ ;
Osaamisen JVaImius paranee)

kehittaminen '\




Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Toimintamallien maaritys

Tehtava

Toimintatavoista ja prosesseista tehdaan yksinkertainen kuvaus, josta voidaan hahmottaa

o o Tavoitteena on tunnistaa
prosessiin liittyvien tehtavien valiset suhteet. Tehtavia hoitavat henkilot kuvataan

prosesseissa silté osin, kuin se on valttamatonta. tietojen tuottamiseen ja
Samalla selvitetdan prosesseja koskevat ohjeet ja sédannét, jotka kunnassa on laadittu. tallentamiseen tarvittavat
Hallintosaanto ja muut toimintaohjeet tarkistetaan ja niista hahmotetaan tiedon tuottamiseen toimintatavat, prosessit ja
ja tallentamiseen liittyvat vastuut.

vastuut.
Kuka tekee Muutostuki:
Prosessien maaritys: tiedon tuottamiseen ja tallentamiseen osallistuvat henkilot, Mika muuttuu -tilaisuudet ja
esim. kaavan laatijat, paikkatietoasiantuntijat jne. materiaalit

Ohjeiden ja saantojen tarkistus: ohjeen tai saannon noudattamisesta vastaava.
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Resurssien maaritys

Tehtava

Kaytossa olevat henkiloresurssit selvitetaan kunkin kaavamuodon osalta erikseen.
Resursseissa huomioidaan kaavojen valmisteluun ja kasittelyyn tarvittavat resurssit. Lisaksi
huomioidaan paikkatietojen luomiseen ja yllapitoon tarvittavat resurssit kaavatietojen osalta.

Mikali kaavatietojen tuottaminen hankitaan kokonaan tai osittain ostopalveluna, resursseissa
huomioidaan myos ostopalveluun kaytettavat maararahat.

Kuka tekee

Maaritys: tietojen tuottamisesta vastaava henkilo esimerkiksi kaavoituksen paallikko

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on hahmottaa
millaiset resurssit on
kaytettavissa tiedon
tuottamiseen ja
tallentamiseen.

Muutostuki:

Kuntakummi-toiminta
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Osaamisen maaritys

Tehtava

Kartoitetaan kaytossa olevien henkiloresurssien osaaminen.

Kuka tekee

Maaritys: tietojen tuottamisesta vastaava henkilo esimerkiksi kaavoituksen paallikko

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on hahmottaa
miten kunnan
asiantuntijoiden
osaamista on kehitettava.

Muutostuki:

Kuntakummi-toiminta
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Toimintamallien
muutostarpeiden tunnistaminen

Tehtava

Selvitetaan miten tiedon tuottamisen, kasittelyn ja tallentamisen prosessit muuttuvat ja mita
se tarkoittaa tehtavanjaon kannalta.

Selvitetaan lisaksi, mitd muutoksia kohdistuu vastuisiin ja tydnjakoon seka sita kautta
mahdollisesti myos hallintosaantoon tai muuhun toimintaohjeeseen.

Kuka tekee
Prosessit: kunnan prosesseista vastaavat esimerkiksi kaavoituksen paallikko.

Saannot ja ohjeet: kunnan hallinto.

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on tunnistaa
toimintamalleihin ja
vastuisiin kohdistuvat
muutostarpeet.

Muutostuki:

Miké& muuttuu -tilaisuudet ja

materiaalit
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Resurssien muutostarpeiden
tunnistaminen

Tehtava

Tehtavassa tunnistetaan, tarvitaanko muutokseen tai muutoksen jalkeen lisaresursseja, jotta
muutoksen tai uusien velvoitteiden mukaiset tehtavat on hoidettavissa. Lisaresurssit voivat
olla maaraaikaisia projektiluonteisia tai pysyvia resursseja.

Kuka tekee

Resurssit: toiminnasta vastaavat esimerkiksi kaavoituksen paallikkd tmv.

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on tunnistaa
tarvittavat lisaresurssit ja
tarpeet osaamisen
kehittamisessa.

Muutostuki:

Miké& muuttuu -tilaisuudet ja
materiaalit
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Osaamisen muutostarpeiden
tunnistaminen

Tehtava

Tehtavassa tunnistetaan myos henkiloston koulutustarpeet, jotka aiheutuvat muutoksesta.

Kuka tekee

Resurssit: toiminnasta vastaavat esimerkiksi kaavoituksen paallikkd tmv.

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on tunnistaa
osaamisen
muutostarpeet.

Muutostuki:

Koulutukset

21.10.2022
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Toimintamallien suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan tietojen tuottamisen, kasittelyn ja tallentamisen prosessit uusien vaatimusten
mukaisesti. Suunnitelmassa huomioidaan tehtavien hoitamisen resurssointi.

Suunnitellaan tarvittavat muutokset myds hallintosaantéon tai muihin toimintaohjeisiin.

Kuka tekee

Suunnittelu: kunnan prosesseista vastaavat tai niihin liittyvat tyontekijat

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella uudet
toimintamallit

Muutostuki:

Miké& muuttuu -tilaisuudet ja

materiaalit

21.10.2022
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Rakennetun
ympdriston
tieto

Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Resurssien suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan, miten resursseihin kohdistuvat muutokset toteutetaan. Henkiloresurssien
muutokset suunnitellaan muutosten ajankohta ja muutokset budjetointiin.

Kuka tekee

Suunnittelu: kunnan resursseista vastaavat

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella tarvittavat
muutokset resursseihin.

Muutostuki:

Kuntakummi-toiminta
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Osaamisen kehittamisen
suunnittelu

Tehtava

Selvitetaan mita koulutusta on tarpeisiin saatavissa. Tarpeelliset koulutukset aikataulutetaan
ja resursoidaan. Toiminnassa otetaan huomioon koulutukseen ja muuhun perehtymiseen
tarvittava aika.

Koulutukset voivat koskea toimintamallien muutoksia, jarjestelmien kayttoa, lainsaadannon
muutoksia tai tietoaineistoihin kohdistuvia muutoksia.

Kuka tekee

Suunnittelu: kunnan tyontekijat ja heidan osaamisesta vastaavat

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitelma tarvittavat
koulutukset ja niiden
resurssointi.

Muutostuki:

Koulutukset
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Toimintamallien kayttoonotto

Tehtava

Kaavat tehdaan tietomallimuotoisena koko kaavaprosessien ajan ja tietoa tallennetaan

tietojarjestelmaan kaavan eri vaiheissa.

. . o . o _ o Tavoitteena on tuottaa
Vireille tullessa kansalliseen tietojarjestelmaan tallennetaan kaavan raja ja osallistumis- ja

arviointisuunnitelma. Valmisteluvaiheessa tallennetaan tieto kaavan valmisteluaineiston uutta tietoa

nahtaville asettamisesta. Valmisteluvaiheen kaava voidaan tallentaa myos tietomallimuodossa
tietomallimuodossa. Ehdotus- ja hyvaksymisvaiheissa tallennetaan tietomalli ja siihen

littyvat muut kaava-asiakirjat. Tietojarjestelmaan tallennetuista tietomallimuotoisista

kaavoista muodostuu tietomallimuotoinen ajantasakaava pitkalla aikavalilla.

Kuka tekee Muutostuki:

Tuotanto: kunnan kaavan laatijat, avustajat ja muut kaavatietoja tuottavat, osassa Koulutus ja ohjeet
kuntia myos ostopalveluna
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Resurssien jarjestely

Tehtava

Toteutetaan resursseihin suunnitellut muutokset.

Tavoitteena on varmistaa
riittavat resurssit
tehtavan hoitamiseen.

Kuka tekee

Suunnittelu; kunnan resursseista vastaavat
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Osaamisen kehittaminen

Tehtava

Osaamista kehitetaan kunnan tekeman suunnitelman mukaisesti. Kehittaminen tapahtuu
osallistumalla koulutuksiin tai tutustumalla ohjeisiin ja oppaisiin.

Osaamista voi kehittdd myods mm. jarjestelmatoimittajien kayttajapaivilla ja muissa
vertaistukitapahtumissa.

Kuka tekee

Osaamisen kehittaminen: kunnan tyontekijoista ne, jotka osallistuvat tietojen
tuottamiseen tai tilaamiseen, kasittelyyn ja tallentamiseen.

Takaisin toimintamalleja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on varmistaa,
etta tietoja tuotetaan tai
tilataan seka kasitellaan
ja tallennetaan uusien
vaatimusten mukaisesti.

Muutostuki:

Koulutukset ja ohjeet

21.10.2022
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmat

Aloitus
Lakimuutoksiin
y liittyvat
toimenpiteet
Onko Jarjestelmien . E
kaytossa ohjelmisto? muutostarpeiden Hankl'taan'ko 2ma
tunnistaminen ohjelmistos
K Jarjestelmahankintojen o ] )
suunnittely Jarjestelmien hankinnat
y
E
Ohjelmistotoimittaja tekee
K tarvittavat
jarjestelmamuutokset
< v

N Jarjestelmien Valmi
kadyttéonotto/testaus aimius paranee




Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmien maaritys

Tehtava

Jarjestelmista selvitetaan kaikki kaytossa olevat jarjestelmat ja ohjelmat, niiden

tietoaineistolle asettamat vaatimukset ja edellytykset tiedon tuottamiseen. Selvityksessa Tavoitteena on hahmottaa
huomioidaan kaikki jarjestelmat, joissa kaavatietoja tuotetaan, kasitellaan tai talletetaan.
Jarjestelma voi olla omassa hallinnassa, jolloin se on hankittu kuntaan, tai palvelut ja sen
myota myos jarjestelmat voi olla hankittu ostopalveluna. jarjestelmat ja niiden

kaytossa olevat

Tehtavassa tunnistetaan kaytdssa olevat jarjestelmat ja niiden ominaisuudet; missa ominaisuudet.
muodossa jarjestelmat pystyvat vastaanottamaan ja hyodyntamaan tietoaineistoja; missa
muodossa tietoa saa jarjestelmasta ulos.

Lisaksi pitaisi hahmottaa, onko tiedonsiirrossa ja teknisessa yhteentoimivuudessa muiden
jarjestelmien kanssa havaittu haasteita.

Kuka tekee Muutostuki:
Kaytossa olevat jarjestelmat: kunnan tietohallinto tai paikkatietoasiantuntijat tm. Ohjeet

Jarjestelmia/ohjelmia kayttavat tai hankinnoista vastaavat. .
Kuntakummi-toiminta

Jarjestelmien ominaisuudet: kunnan ohjelmia kayttavat tai jarjestelmatoimittaja.

Haasteet: kunnan ohjelmia kayttavat asiantuntijat tai jarjestelmatoimittaja.
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmien muutostarpeiden
tunnistaminen

Tehtava

Selvitetaan jarjestelmille asetetut uudet vaatimukset. Naita vaatimuksia verrataan kaytossa
olevien jarjestelmien ominaisuuksiin ja muodostetaan kuva jarjestelmien teknisesta
yhteentoimivuudesta ja omien jarjestelmien muutostarpeista.

Mikali kaytossa oleva jarjestelman hallinta on hankittu ostopalveluna, siihen tehtavien
muutosten tunnistaminen tapahtuu yhdessa palveluntarjoajan kanssa.

Kuka tekee

Vaatimukset ja muutostarpeet: paaasiassa jarjestelmatoimittaja, myos kunnan
jarjestelmien paakayttajat.

Takaisin jarjestelmia koskevaan kaavioon

Tavoitteena on tunnistaa
jarjestelmille asetetut
vaatimukset ja niista
aiheutuvat muutostarpeet
omissa jarjestelmissa.

Muutostuki:

Jarjestelmatoimittajien ja
kavttajakuntien tormayttaminen

21.10.2022
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmamuutosten
suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan tarvittavat muutokset kaytossa oleviin jarjestelmiin tai uusien jarjestelmien
hankinnat. Suunnitelma sisaltaa myos aikataulu- ja kustannusarvion.

Jarjestelmatoimittaja suunnittelee kaytdssa oleviin jarjestelmiin tulevat muutokset ja antaa
niista kunnalle aikataulu- ja kustannusarvion. Kunta tekee tarkemman suunnitelman
muutosten ajoittamisesta kunnan taloussuunnittelun mukaisesti. Tarvittaessa resursoidaan
ja aikataulutetaan muutokseen liittyva oma tyo. Aikataulussa huomioidaan nykyisen
sopimuksen voimassaoloaika, jos silla on merkitysta kokonaisaikatauluun.

Jarjestelmatoimittajat tyoskentelevat myos muiden kuntien kanssa esim. pilottihankkeissa,
jolloin siina saavutetut tulokset hyodyttavat myos muita kuntia.

Kuka tekee

Suunnittelu: kunnan jarjestelman paakayttaja yhdessa jarjestelmatoimittajan kanssa

Takaisin jarjestelmia koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella jarjestelmien
tai muutosten hankinnat
seka
jarjestelmamuutokset.

Muutostuki:

Jarjestelmatoimittajien ja
kavttajakuntien tormayttaminen

21.10.2022
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Ohjelmistotoimittaja tekee

tarvittavat jarjestelmamuutokset

Tehtava

Kaytossa oleviin jarjestelmiin tehdaan tarvittavat muutokset. Jarjestelmatoimittaja saattaa

. e . . e o . Tavoitteena on saada
kutsua kuntia mukaan pilottitoimintaan, jonka tarkoituksena on kehittaa jarjestelmaan uusien

vaatimusten mukaiset toiminnot. Pilottiin osallistuminen edellyttdd kunnalta yleensa jarjestelmat
resurssien varaamista. yhteentoimivaksi
Mikali hankitaan uusia jarjestelmia, huolehditaan niiden asennuksesta, valmistelusta ja kansallisen

kayttoonotosta seka varmistetaan testaamalla yhteentoimivuus muiden jarjestelmien ja

uuden tietojarjestelman kanssa. tietojarjestelman kanssa.

Kuka tekee Muutostuki:
Muutokset tai uudet asennukset: yleensa jarjestelmatoimittaja auttaa, mutta jonkin Jarjestelmatoimittajien ja
verran tehtavaa on myos kunnan tietohallinnolla tai jarjestelman paakayttajilla. kavttaiakuntien tormayttaminen

e . 21.10.2022
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmahankintojen
suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan tarvittavat jarjestelmien tai niiden muutosten hankinnat. Tehtavana on
selvittaa vaihtoehtoiset ratkaisut seka arvioida niiden kustannukset. Hankinnat ajoitetaan
kunnan taloussuunnittelussa siten, etta siitymaajan puitteissa kunnalla on edellytykset
tiedon tuottamiseen ja tallentamiseen seka tiedon siirtoon kansalliseen tietojarjestelmaan.

Kuka tekee

Suunnittelu: Hankintasopimuksista vastaavat

Takaisin jarjestelmia koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella vaatimukset
tayttavien jarjestelmien
hankinnat.

Muutostuki:

Hankintaohjeet ja koulutus
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmien hankinnat

Tehtava

Tehtavana on hankkia kokonaan uusia jarjestelmia tai muutoksia olemassa oleviin
jarjestelmiin.

Uudet jarjestelmat kilpailutetaan tai hankitaan muutoin kunnan hankintaohjeen mukaan.

Jarjestelmamuutoksista neuvotellaan jarjestelmatoimittajan kanssa ja tarvittaessa uusitaan
voimassa oleva sopimus. Mikali muutokset sopimukseen ovat merkittavia, hankinta tehdaan
kunnan hankintaohjeen mukaisesti (kilpailutus/suora hankinta).

Kuka tekee

Hankinnat: kunnan hankintayksikko tai ostopalveluna hankittu hankintapalvelu

Takaisin jarjestelmia koskevaan kaavioon

Tavoitteena on hankkia
vaatimukset tayttavia
jarjestelmia tai
jarjestelmamuutoksia.

Muutostuki:

Hankintaohjeet ja koulutus
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Jarjestelmien
kayttoonotto/testaus

Tehtava
Kun kaikki valmistelevat toimenpiteet on tehty, voidaan ottaa kayttoon uudet jarjestelmat.

Kaavojen osalta voi olla mahdollisuuksien mukaan hyva kokeilla ensin joissakin hankkeissa
uusia tapoja ja jarjestelmia ennen kuin siirrytaan koko tuotannossa uuteen toimintamalliin ja
uusien jarjestelmien tai ominaisuuksien kayttoon. Nain osa tuotannosta voi sailya entisellaan
samalla, kun uudenmallista tietoa jo tuotetaan. Tama mahdollistaa joustavamman siirtyman.
Toisena vaihtoehtona on siirtya kaikilta osin uuteen malliin kerralla, jolloin tuotanto hidastuu
eika kaavoja synny yhta nopeasti.

Kuka tekee

Kayttoonotto: kunnan tyontekijoista ne, jotka osallistuvat tietojen tuottamiseen tai
tilaamiseen, kasittelyyn ja tallentamiseen.

Takaisin jarjestelmia koskevaan kaavioon

Tavoitteena on ottaa
kayttoon uudet
jarjestelmat ja
toimintamallit.

Muutostuki:

Ohjeet ja koulutus (Suomen
ymparistokeskus)

21.10.2022

115



Rakennetun
ympdriston
tieto

Aloitus

A

Tietoaineiston muutostarpeiden
tunnistaminen

Onko
kaava-aineisto oikeellista ja
ajan tasalla?

Onko
kaava-aineisto
digitaalisessa
muodossa?

Tietoaineiston digitoinnin
suunnittelu

Pdf-aineiston muodostus

tai taydennys

Onko
kaava-aineistosta muodostettu
kaavaindeksi?

RYTJ = Rakennetun ympariston tietojarjestelma
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< kaavayhdistelma?

Onko
kaava-aineisto
vaaditussa
tietomallimuodossa?

Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Tietoaineisto (voimassa olevat kaavat)

Aineiston tietosisallon
muokkaaminen
tietomallimuotoon

Aineiston tallennus

RYTJ:ddn

Valmius paranee
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Tietoaineiston maaritys

Tehtava

Selvitetaan voimassa olevien kaavojen maara, laajuus, sisalto, ika, oikeusvaikutteisuus ja

kaavojen kattavuus kunnan pinta-alasta. Tavoitteena on hahmottaa
Kaavat eritellaan kaavalajeittain ja sen mukaan, onko ne talletettu paperilla vai sahkoisesti. olemassa olevat

Talletuspaikka kirjataan tietoihin. Sahkoaisista aineistoista selvitetaan niiden tiedosto- tm.
tallennusmuoto. Selvitetdan myds, kuinka kattavasti sahkoista materiaalia on. Lisaksi
todetaan aineistossa mahdollisesti havaitut virheet ja parannustarpeet. tila.

tietoaineistot ja niiden

Vastaava selvitys tehdaan konsultin tallettamiin aineistoihin mahdollisuuksien mukaan.

Kuka tekee Muutostuki:
Maaritys: kunnan tietohallinto, arkistovastaavat tm. jonka vastuulla arkistointi on tai Ohjeet

tiedon tuottamisesta vastaavat, esimerkiksi kunnan kaavoittaja tm. vastuuhenkilo.

Mahdollista myés ostopalveluna. Kuntakummi-toiminta

L L . 21.10.2022
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Tietoaineiston muutostarpeiden
tunnistaminen

Tehtava

Olemassa olevista tietoaineistosta selvitetaan, mita muutoksia niihin kohdistuu.
Tietoaineistoja ovat mm. arkistoidut ja kayttokopioina sailytettavat kaavat seka kaavaindeksi Tavoitteena on tunnistaa
ja kaavayhdistelma. Tietoja voi olla seka paperisena etta digitaalisena.

tietoaineistoon

Tietoaineistoista selvitetaan tietojen taydennys- ja perusparannustarpeet. Aineiston .
) : : e TR L kohdistuvat

oikeellisuus ja kattavuus selvitetaan vertaamalla kunnan paatostietoja, paperisia ja
digitaalisia tietoaineistoja seka esimerkiksi toisen viranomaisen jarjestelmissa olevia muutostarpeet.
tietoaineistoja keskenaan. Aineistosta maaritetaan ne tiedot, joiden tulee sisaltya
tietoaineistoon tiedonhallintasuunnitelman ja kansallisen tietojarjestelman vaatimusten
mukaisesti.
Lisaksi selvitetaan, mita muutoksia aineistoon on tehtava, etta se saadaan tietomallina _
kansalliseen tietojarjestelmaan. Muutostuki:
Kuka tekee Ohjeet
Taydennys- ja perusparannustarpeet ja tietomallin vaatimukset: tietoaineistojen Kuntakummi-toiminta

arkistoinnista ja/tai paikkatietojarjestelmaan tallennuksesta vastaavat.
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Tietoaineiston
perusparannuksen suunnittelu

Tehtava

Aineiston perusparannuksen osalta suunnitellaan aineiston tarkistaminen ja varsinaiset
parannustoimenpiteet.

Samalla suunnitellaan milloin toimenpide suoritetaan ja kuka sen tekee. Perusparannus on
jarkevin tehda samaan aikaan, kun aineisto digitoidaan.

Kuka tekee

Suunnittelu: kunnan tietohallinto tai arkistovastaavat

Takaisin tietoaineistoja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella, miten
aineistoa parannetaan ja
milloin se tehdaan.

Muutostuki:

Ohjeet
Koulutus
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Paperisen tietoaineiston
perusparannus

Tehtivi Tavoitteena on saada

Toimenpiteita voivat olla mm. aineiston seulonta, tarpeettomien aineistojen poistaminen, paperisesta

huonokuntoisten aineistojen vahvistaminen tai digitointi. Toimenpiteet tehdaan silta osin, kun tietoaineistosta selkea

paperista aineistoa tarvitaan digitaalisen aineiston muodostamiseksi. .
kokonaisuus

Paperisessa arkistossa olevat tietoaineistot seulotaan ja sielta poistetaan tarpeettomat

: o T : igitalisointia varten j
tiedot. Seulonta tehdaan arkistointia koskevaa lainsaadantéa, maarayksia ja arkiston digitalisointia varten ja

muodostussuunnitelmia noudattaen. varmistaa aineiston
Aineiston puutteita pyritdan taydentamaan esimerkiksi viranomaisten tietoaineistoista oikeellisuus ja
mahdollisuuksien mukaan. luotettavuus.

Aineisto luetteloidaan ja yksildidaan tunnuksilla (esimerkiksi kaavatunnukset).

Kuka tekee Muutostuki:
Perusparannus: kunnan tietohallinto, arkistovastaavat tm. jonka vastuulla arkistointi Ohjeet
on.

Aineiston taydennys: em. ja tiedon tuottamisesta vastaavat, esimerkiksi kunnan

kaavoittaja tm. vastuuhenkild, myos ostopalveluna.
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Tietoaineiston digitoinnin
suunnittelu

Tehtava

Selvitetaan tietoaineiston digitoinnin vaihtoehdot ja tehdaan suunnitelma digitoinnista.
Paperisen tietoaineiston digitoinnista suunnitellaan aineistojen skannaus, tarvittavat

kasittelytoimenpiteet ja digitaalisen aineiston tallennus. Suunnitelmassa tunnistetaan Tavoitteena on
mahdollisuudet eritasoiseen sahkoiseen aineistoon ja valitaan kunnalle toteuttamiskelpoinen suunnitella paperisen
vaihtoehto.

aineiston digitointi.
Lisaksi hahmotetaan resurssien riittavyys ja mahdollisten ostopalvelujen tarve.

Kuka tekee Muutostuki:
Suunnittelu: kunnan tietohallinto tai tietoaineistosta vastaavat Ohjeet

L L . 21.10.2022 121
Takaisin tietoaineistoja koskevaan kaavioon




Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Pdf-aineiston muodostus tai
taydennys

Tehtava

Pdf-aineistoa muodostetaan tai taydennetaan rakennetun ympariston tietojarjestelman Tavoitteena on

vaatimusten mukaan. Paperinen aineisto skannataan suunnitelman mukaisesti. Skannatuille muodostaa
tietoaineistolle annetaan yksildivat tunnukset (esimerkiksi kaavatunnus) ja tieto talletetaan
suunnitelman mukaisesti esimerkiksi kunnan palvelimelle. Lopuksi tarkistetaan, etta kaikki
aineistot on skannattu. kaavayhdistelmaa

kaavaindeksia ja/tai

Tavoitteen mukaan tietojarjestelmaan viedaan kaavakartta, -maaraykset ja —selostus. taydentava pdf-
muotoinen tietoaineisto.

Kuka tekee Muutostuki:
Muodostaminen/taydennys: kunnan tietohallinto, tietoaineistosta vastaava tai Ohjeet

paikkatiedoista vastaava. Voidaan myos hankkia ostopalveluna. .
Kuntakummi-toiminta
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Digitaalisen tietoaineiston
perusparannus

Tehtava

Digitaalisessa aineistossa olevat tiedot seulotaan ja tiedoista poistetaan tarpeettomat tiedot. Tavoitteena on saada

Jarjestelmissa olevia virheellisia tietoja korjataan ja tarvittaessa taydennetaan puuttuvia digitaalisesta
tietoja. Taydentaminen voi olla jarkevinta tehda suoraan tietomallimuotoon. tietoaineistosta selkes
kokonaisuus ja varmistaa

aineiston oikeellisuus ja

luotettavuus.
Kuka tekee Muutostuki:
Perusparannus: tietoaineistosta tai tallentamiseen kaytettavan jarjestelman Ohjeet

yllapitaja, myos ostopalveluna
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Kaavaindeksin toteutuksen
suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan kaavaindeksin luominen tai olemassa olevan kaavaindeksin taydentaminen.
Kaavaindeksi sisaltaa kaavan aluerajauksen ja siihen liitetyn kaavakartan ja selostuksen.

Kuka tekee

Suunnittelu: tietoaineistosta vastaavat tai tietoaineistoja yllapitavat esimerkiksi
kaavoituksen paallikko tai paikkatietoasiantuntija.

Takaisin tietoaineistoja koskevaan kaavioon

Tavoitteena on
suunnitella
kaavaindeksin jal/tai
kaavayhdistelman
luominen ja
taydentaminen.

Muutostuki:

VOOKA-hanke (Suomen
ymparistokeskus)
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Kaavaindeksin muodostus tai
taydennys

Tehtava

Kaytossa olevassa jarjestelmassa olevia kaavarajoja verrataan esimerkiksi ELY-keskuksen
jarjestelmassa olevaan tietoon tai alkuperaisiin kaavakarttoihin. Kaavarajojen korjaamiseen,
taydentamiseen ja kaavaindeksin muodostamiseen kaytetaan alkuperaisista kaavakartoista
digitoitua aineistoa. Sahkoiset kuvamuotoiset kaavakartat georeferoidaan eli asemoidaan
oikeaan paikkaan koordinaatistossa. Taman jélkeen rajat voidaan digitoida ja liitt3a muodostaa kaavaindeksi.
kaavarajojen kokoelmaan eli kaavaindeksiin. Digitointi tehdaan uusimmasta kaavasta

alkaen. Jarjestelmassa oleviin kaavarajoihin litetaan uusien vaatimusten mukaiset tiedot ja

litteet, kuten esimerkiksi alkuperainen kaavakartta maarayksineen seka selostus.

Tavoitteena on

Kaavaindeksin laatimista ja viemista tietojarjestelmaan testataan VOOKA-hankkeessa.
Kunta huolehtii aineiston tarkistamisesta.

Kuka tekee Muutostuki:
Taydennys tai muodostus: kunnan kaavatiedoista tai paikkatiedoista vastaava tai VOOKA-hanke (Suomen
tietoja yllapitavat ymparistokeskus)
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Kaavayhdistelman toteutuksen
suunnittelu

Tehtava

Suunnitellaan kaavayhdistelman luominen tai olemassa olevan kaavayhdistelman Tavoitteena on

taydentaminen. Kaavayhdistelma on voimassa olevista kaavoista laadittu yhdistelma, joka suunnitella
voi olla rasterimuotoinen (kuvista leikattu yhdistelma) tai vektorimuotoinen (sisalldista

yhdistetty saman muotoinen kokonaisuus). kaavaindeksin jaltai

TP kaavayhdistelman
Kaavayhdistelman laatimista ja viemista tietojarjestelmaan testataan VOOKA-hankkeessa, y

jolloin ratkaistaan myds sen sisallyttdminen RYTJ:&an. luominen ja
taydentaminen.

Kuka tekee Muutostuki:
Suunnittelu: tietoaineistosta vastaavat tai tietoaineistoja yllapitavat esimerkiksi VOOKA-hanke (Suomen
kaavoituksen paallikko tai paikkatietoasiantuntija. ymparistokeskus)
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Kaavayhdistelman muodostus
tai taydennys

Tehtava

Kaytossa olevassa jarjestelmassa olevia kaavatietoja verrataan esimerkiksi alkuperaisiin

kaavakarttoihin. Kaavayhdistelman muodostamiseen kaytetaan alkuperaisista _
kaavakartoista skannattua aineistoa. Sahkoiset kuvamuotoiset kaavakartat georeferoidaan Tavoitteena on
eli asemoidaan oikeaan paikkaan koordinaatistossa. Kuvat leikataan kaavarajoja myoten ja muodostaa

litetaan yhdeksi kaavayhdistelmaksi. . ..
4 ! kaavayhdistelma.

Yhdistelma voidaan tehda myods vektorimuotoisesta aineistosta, mikali siita saadaan
muodostettua vaatimusten mukainen kaavayhdistelma. Yhdistaminen tehdaan molemmissa
tapauksissa uusimmasta kaavasta alkaen.

Kaavayhdistelman laatimista ja viemista tietojarjestelmaan testataan VOOKA-hankkeessa,
jolloin ratkaistaan myos sen sisallyttaminen RYTJ:aan.

Kuka tekee Muutostuki:
Taydennys tai muodostus: kunnan kaavatiedoista tai paikkatiedoista vastaava tai VOOKA-hanke (Suomen
tietoja yllapitavat ymparistokeskus)
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Digitaalisen aineiston
tietosisallon muokkaaminen

Tehtava

Kansalliseen tietojarjestelmaan kopioitavasta tietoaineistosta muodostetaan jarjestelman
vaatimukset tayttava tietoaineisto. Olemassa olevaa tietoaineistoa taydennetaan puuttuvilla

Tavoitteena on

ominaisuustiedoilla (esim. paivamaarat, mika kaava, mista tieto saatu jne.). muodostaa kansallisen
Kaavatietojen muuntamisen konkreettiset toimenpiteet tasmentyvat vuoden 2022 aikana, tietojarjestelman
kun voimassa olevien kaavojen digitalisointia koskeva pilottihanke (VOOKA) toteutetaan. vaatimukset tayttava

Pilottihankkeesta vastaa Suomen Ymparistokeskus ja siihen osallistuu kuntia Etela-Savosta.
Suunnitelma muiden kuntien kaavojen viemisesta tietojarjestelmaan tarkentuu
pilottihankkeen aikana.

digitaalinen tietoaineisto.

Kuka tekee Muutostuki:

Muuntaminen: kunnan paikkatietoasiantuntijat tai muut kaavatietojen yllapidosta VOOKA-hanke (Suomen

vastaavat ymparistokeskus)
Ohjeet
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Voimassa olevien kaavojen
muuntaminen tietomalliksi

Tehtava

Voimassa olevien kaavojen muuntaminen tietomallimuotoon tehdaan siina jarjestyksessa
kuin kaavamuutoksia muutoinkin on tarpeen tehda. Talle ei olla asettamassa siirtymaaikaa

tai takarajaa, jossa kaikki kunnan kaavat pitaisi olla muutettuna tietomalliksi. Tavoitteena on muuntaa
Kaytanndssa muutoksiin voi menna vuosikymmenia, koska kunnassa ei valttamatta tule voimassa olevat kaavat
tarvetta muutokselle muutoin. Siksi olisi jarkevaa pyrkia tekemaan muutoksista ohjelma, tietomallimuotoon.

jonka mukaan kaavoja uusittaisiin vuosittain ja siten tietomallimuotoinen yhtenainen
tietoaineisto (ajantasakaava) saavutettaisiin nopeammin.

Kuka tekee Muutostuki:

Kaavamuutokset: kunnan kaavan laatijat, avustajat ja muut kaavatietoja tuottavat, Koulutus

osassa kuntia myos ostopalveluna _
Ohjeet
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Maanomistajien ranta-asemakaavoitus

Rakennetun
ympdriston
tieto

Aineiston tallennus RYTJ:aan

Tehtava

Tietoaineisto tallennetaan kansalliseen tietojarjestelmaan. Kuntien aineistot voidaan tuoda
kansalliseen tietojarjestelmaan joko rajapinnan kautta tai kayttoliittyman avulla. Rajapintoja Tavoitteena on saada

voidaan hyodyntaa, jos kunnassa on yhteentoimiva jarjestelma tai ohjelmisto. tietoaineisto tallennettua

Tiedon validointityokalua hyodyntamalla voidaan tarkistaa, etta tallennettava tietoaineisto on

. . kansalliseen
vaatimusten mukainen.

tietojarjestelmaan.
Vanhojen kaavojen viemisesta kaavaindeksina tietojarjestelmaan tehdaan sopimus kunnan jar]
ja Suomen Ymparistokeskuksen valilla.
Kuka tekee Muutostuki:
Tallennus: kunnan paikkatietoasiantuntijat tai muut kaavatietojen yllapidosta Ohjeet (Suomen
vastaavat ymparistokeskus)
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Rakennetun
ympdriston
tieto

Yhteenveto



Rakennetun
ympdriston
tieto

Muutoksen hyodyt kunnalle

Pakollisten tietojen toimittaminen viranomaisille helpottuu — esimerkiksi lausuntopyyntojen liitteet tietojarjestelmasta
Paallekkaista tyota poistuu — tiedot tallennetaan vain kerran
Tietojen julkaisu helpottuu — tietojarjestelman selauspalvelu kaikkien kayttoon

Kaavasuunnitteluun saadaan luotettavaa tietoa — tiedonhaku muiden kuntien ratkaisuista helpottuu
Kaavoituksen seurantalomaketta ei enaa tayteta kunnissa — tilastotiedot saadaan suoraan tietojarjestelmasta

Kaavoituksen seuraaminen helpottuu — kuntalaiset, kiinteistovalittajat, rakentajat ym. voivat hakea tietoa ja seurata
muutoksia yhdesta jarjestelmasta

Asiakaspalvelussa voidaan hyodyntaa uutta jarjestelmaa ja keventaa omaa tyomaaraa tiedon luovuttamisessa

Tieto lisaa turvallisuutta — jarjestelmasta saadaan tietoa kaytetyista rakenteista ja myos pelastustyo helpottuu
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Rakennetun
ympdriston
tieto

Tukimuodot

Mika muuttuu -tilaisuudet ja -materiaalit
Jarjestelmatoimittajien ja kayttajakuntien tormayttaminen
Hankinta-ohjeet ja koulutukset

Kuntakummi-toiminta

Koulutukset, ohjeet ja oppaat muista teemoista:
RYTJ:n kaytto, miten hyodynnan tietojarjestelmaa tyossani
Tietomallien laatiminen ja kaytto
Rajapinnat RYTJ:ssa
RYTJ:n tekninen kayttoonotto

Nykytilakartoitus (linkki kyselyyn)

Koulutukset, ohjeistukset ym. tukimuodot toteutuvat
vuosien 2022-2023 aikana. Loydat ne julkaisuajankohtana
osoitteesta:

https://digifinland.fi/toimintamme/ryhti-muutostuki-
projekti/palvelut-kunnille/

Lisatietoja myos sahkopostitse:
Ryhtimuutostuki@digifinland.fi

Lisatietoja Ryhti-hankkeesta ymparistoministerion sivuilta:
http://www.ym.fi/ryhti
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Rakennetun
ympdriston
tieto

K u Sta n n u ks et § = Lakimuutoksiin liittyvien toimenpiteiden

kustannukset
Mista kustannuksia voi muodostua?
g ° Nykytilan ja muutostarpeiden tunnistamiseen seka Tassa esitetyt toimenpiteet ovat osa kunnan yleista
toimenpiteiden suunnitteluun kaytettava aika digitalisaatiota ja tiedonhallinnan kehittamista.
8« Jarjestelmamuutokset Kustannu.kg,'ia voi siten aiheutua toimenpife-ist?, jgtka
_ toteutettaisiin kunnassa rakennetun ympariston tietoon
s+ Palvelusopimus muutokset littyvistd muutoksista huolimatta.
5+ Koulutuksiin ja perehtymiseen kaytettava aika Muutoksesta johtuvat kustannukset voivat olla joko suoria
« Tietoaineiston perusparannustyd tai valillisia. Kustannusten suuruuteen vaikuttaa kunnan
Tistoaineiston diditoint digitalisaation nykyinen taso ja osaaminen seka kunnan
ictoaineiston digrtointi tekemat paatokset esimerkiksi teknisten ratkaisujen ja
« Kaavaindeksin muodostaminen palveluntarjoajien suhteen.

« Kaavayhdistelman muodostaminen

* Olemassa olevien tietosisaltojen muokkaaminen
vaatimusten mukaisiksi
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Rakennetun
ympdriston
tieto

Lisatietoa muutostuesta ja
Ryhti-hankkeesta saat:

ryhtimuutostuki@digifinland.fi
ym.fi/ryhti

ryhti@ym.fi
ym.fi/yhteentoimivuus

yhteentoimivuus@ym.fi

Tilaa uutiskirje: ym.fi/ryhti

Ympaéristéministerio | Aleksanterinkatu 7, Helsinki
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