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Teknisen toimen hallintosihteerille myonnettiin opintovapaa syksysta 2020
toukokuun 2022 loppuun saakka. Han kuitenkin irtisanoutui tehtavastaan
ennen opintovapaan paattymista. Viransijaisena on toiminut tehtavaan
maaraajaksi valittu henkil6 ja hanen viransijaisuutensa loppuu toukokuun
lopussa 2022. Hallintosihteerin virkaa esitetaan taytettavaksi heti.

Tehtavaan kuuluvat:

- teknisen toimen yleiset sihteerin tehtavat
- asiakirjahallinta

- kokoushallinta

- viranhaltijapaatokset

- sopimushallinta

- teknisen toimen ostolaskujen hallinta

- talousarvion ja tilipdatdéksen valmisteleva tyd

- kustannusseurannan avustavat tehtavat
- teknisten hankkeiden avustavat tehtavat
- vakuutushallinta

- maaomaisuusluettelot

- tydsopimushallinta

- paivystysasiat

- lomalistat

- muut tydnantajan osoittamat tehtavat

- teknisen toimen palvelusihteerin sijaistaminen

Esittelija Tekninen johtaja Samuli Kakko

Paatosehdotus Tekninen lautakunta paattaa pyytaa kunnanhallitukselta luvan teknisen
toimen hallintosihteerin toistaiseksi voimassa olevan toimen tayttamiseksi
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